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คําแนะนําในการใชoหนังสือเรียน 

 หนังสือแบบเรียนสาระความรูoพื้นฐาน รายวิชาภาษาไทย ระดับประถมศึกษา เป}นแบบเรียน
ที่จัดทําขึ้น สําหรับผูoเรียนทีเ่ป}นนกัศึกษานอกระบบ 
 ในการศึกษาหนังสือเรียนสาระความรูoพื้นฐาน รายวิชาภาษาไทย ผูoเรียนควรปฏบิติัดังนี้ 
 1. ศึกษาโครงสรoางใหoเขoาใจหัวขoอสาระสําคัญ ผลการเรียนรูoคาดหวังและขอบขnายเนื้อหา 
 2. ศึกษารายละเอียดเนื้อหาของแตnละบทอยnางละเอียด และทํากิจกรรมตามท่ีกําหนด และ
ตรวจสอบกับแนวตอบกิจกรรมที่กําหนด ถoาผูoเรียนตอบผิดควรกลับไปศึกษาและทําความเขoาใจ
เนื้อหานั้นใหมn ใหoเขoาใจกnอนที่จะศึกษาเรื่องตnอไป 
 3. ปฏิบัติกิจกรรมทoายเรื่องของแตnละเรื่อง เพื่อเป}นการสรุปความรูo ความเขoาใจของเนื้อหา
ในเรื่องนั้นๆ อีกครั้ง และการปฏิบัติกิจกรรมของแตnละเนื้อหาแตnละเรื่อง ผูoเรียนสามารถนําไป
ตรวจสอบกับครแูละเพื่อนๆ ทีร่nวมเรียนในวิชาและระดับเดียวกันไดo 
 4. แบบเรียนเลnมนีม้ี 6 บท คือ 
  บทที ่ 1  การฟ{งและการดู 
  บทที ่ 2  การพูด 
  บทที ่ 3  การอnาน 
  บทที ่ 4  การเขียน 
  บทที ่ 5  หลกัการใชoภาษา 
  บทที ่ 6  วรรณคดีและวรรณกรรม 
  บทที่  7 ภาษาไทยกับชnองทางการประกอบอาชพี 
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โครงสรoางรายวิชาภาษาไทย พท11001 
ระดบัประถมศึกษา 

สาระคัญ 
 การฟ{งและการดู การพูด การอnาน การเขียน หลักการใชoภาษา วรรณคดี และวรรณกรรม 
เป}นพื้นฐานของทกัษะที่ใชoในชีวิตประจําวัน ซึ่งตoองศึกษาอยnางเขoาใจจึงนําไปใชoประโยชนrไดoดี 
ผลการเรียนรูoท่ีคาดหวัง ผูoเรียนสามารถ 
 1. อธบิายรายละเอียดของการฟ{ง และการดูไดo 
 2. อธบิายการพูดและการอnานในสถานการณrตnางๆไดo 
 3. เขียนไดoถูกตoองตามหลักภาษา 
 4. ใชoหลกัการใชoภาษาไดoถูกตoอง 
 5. อธิบายความหมาย คุณคnา และประโยชนrของนิทาน นิทานพื้นบoาน วรรณกรรมทoองถ่ิน 
และวรรณคดีบางเรื่องไดo 
ขอบขnายเน้ือหา 
 บทที ่ 1 การฟ{งและการดู 
 บทที ่ 2 การพูด 
 บทที ่ 3 การอnาน 
 บทที ่ 4 การเขียน 
 บทที ่ 5 หลกัการใชoภาษา 
 บทที ่ 6 วรรณคดีและวรรณกรรม 
  บทที่  7   ภาษาไทยกับชnองทางการประกอบอาชพี
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บทท่ี 1  การฟ{ง  การด ู
สาระสําคัญ 
 การฟ{งและการดูเป}นทกัษะสําคัญทีต่oองใชoในชีวิตประจาํวัน หากฟ{งและดูไดoอยnางเขoาใจ 
จะนําไปใชoประโยชนrไดoมาก 
ผลการเรียนรูoท่ีคาดหวัง ผูoเรียนสามารถ 
 1. อธบิายหลกัการ ความสาํคัญ จุดมุnงหมายของการฟ{งและการดูไดo 
 2. อธบิายการจับใจความสาํคัญจากการฟ{งและการดูไดo 
 3. อธบิายการฟ{งและการดูเพื่อสรุปความไดo 
 4. บอกมารยาทในการฟ{งและดูไดo 
ขอบขnายเน้ือหา 
 เรื่องที่  1 หลกัการ ความสําคัญ จุดมุnงหมายของการฟ{งและการดู 
 เรื่องที่  2 การฟ{งและการดูเพื่อจับใจความสําคัญ 
 เรื่องที่  3 การฟ{งและดูเพื่อสรุปความ 
 เรื่องที่  4 มารยาทในการฟ{งและการดู 
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 เร่ืองท่ี 1  หลักการ ความสําคัญ จุดมุnงหมายของการฟ{งและด ู

1. หลักการฟ{งและด ู
 การฟ{งและการดูเป}นการเรียนรูoเรื่องราวตnางๆ จากแหลnงเสียงและภาพ ทั้งจากแหลnงจริง และผnาน
สื่อตnางๆ เชnน วิทยุ โทรทัศนr ภาพยนตรr คอมพวิเตอรr หนังสือ เป}นตoน การฟ{งและการดูมีหลักการดังนี้ 
 1. การฟ{งและดูอยnางต้ังใจ จะไดoรับเนื้อหาสาระถูกตoองและครบถoวน 
 2. มีจุดมุnงหมายในการฟ{งและดูเพื่อจะชnวยใหoการฟ{งและดูมีประโยชนrและมคุีณคnา 
 3. จดบันทึกใจความสําคัญ จะไดoศึกษาทบทวนไดo 
 4. มีพื้นฐานในเรื่องที่ฟ{งและดูมากnอนจะไดoชnวยใหoเขoาใจเนื้อหาสาระไดoเร็วขึ้น 
2. ความสําคัญของการฟ{งและการดู 
 1. เพิ่มความรูoและประสบการณrที่จะนําไปใชoประโยชนrไดo 
 2. เป}นการสื่อสารระหวnางกัน ใหoเขoาใจและปฏบิติัตามไดo 
 3. เป}นการพัฒนาชีวิตและความเป}นอยูn โดยนําความรูoดoานวิทยาศาสตรr สงัคมศาสตรr และ
มนษุยศาสตรr มาใชoไดoอยnางเหมาะสม 
3. จุดมุnงหมายของการฟ{งและการด ู
 1. เพื่อรับความรูoและความบันเทิงจากการฟ{งและการดู 
 2. เพื่อนําไปใชoประโยชนrในชีวิตประจําวัน อาจจะไปอธบิายหรือสอนตnอ หรือจะนําไปประกอบ 
เป}นอาชพีไดo 
 3. เพื่อความเพลิดเพลิน หรือเพื่อการผnอนคลาย เชnน การฟ{งเพลง การดูรายการบันเทิง เป}นตoน 
 4. เพื่อใชoเวลาวnางใหoเป}นประโยชนr จุดมุnงหมายของแตnละทnานอาจจะเหมือนกันหรือไมnเหมือนกัน
ก็ไดoและอาจจะมากกวnา 1 จุดมุnงหมายก็ไดo 
 

��� 
 

กจิกรรม 
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ใหoผูoเรียนตอบคําถามตnอไปน้ี 

 1. ผูoเรยีนมหีลกัการฟ{งและการดูอยnางไร 
  1. _______________________________________________________________________  
  2. _______________________________________________________________________ 
  3.  _______________________________________________________________________ 
  4.  _______________________________________________________________________ 
 2. ผูoเรียนเห็นวnาการฟ{งและการดูมคีวามสําคัญอยnางไร 
  1.  _______________________________________________________________________ 
  2.  _______________________________________________________________________ 
  3.  _______________________________________________________________________ 
  4.  _______________________________________________________________________  
3. ทnานมจีุดมุnงหมายของการฟ{งและการดูละครโทรทัศนrอยnางไร 
  1.  _______________________________________________________________________ 
  2.  _______________________________________________________________________ 
  3. _______________________________________________________________________ 
  4. _______________________________________________________________________  
4. ผูoเรียนนําความรูoเก่ียวกับการฟ{งและการดูที่ไดoศึกษาในเรื่องที่ 1 ไปใชoประโยชนrไดoอยnางไรบoาง 
  1. _______________________________________________________________________  
  2. _______________________________________________________________________  
  3. _______________________________________________________________________ 
  4. _______________________________________________________________________  
  5. _______________________________________________________________________  
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 เร่ืองท่ี  2  การฟ{งและการดเูพ่ือจับใจความสําคัญ 

 ในเรื่องที ่2 นีม้ีเนื้อหาสาระเป}น 2 สnวนคือ 
  1. การฟ{งเพื่อจับใจความสาํคัญ 
  2. การดูเพื่อจับใจความสําคัญ 
 ทั้งสองสnวนมีรายละเอียดดังนี้ 
  1. การฟ{งเพื่อจับใจความสําคัญ 
การฟ{งเพื่อจับใจความสาํคัญไมnใชnเรื่องยาก ถoาผูoฟ{งปฏบิติัดังนี้ 
   1. ฟ{งอยnางต้ังใจ และมีสมาธ ิ
   2. ฟ{งใหoตลอดจบความ 
   3. ฟ{งอยnางมวีจิารณญาณ โดยใชoความรูoประสบการณrของตน มาพิจารณาไตรnตรอง
ประกอบเนื้อหาสาระเพื่อความถูกตoองหรือมปีระโยชนrอยnางไรบoาง 
  วิธีการฟ{งเพ่ือจับใจความสําคัญ 
   1. ต้ังใจฟ{งวnาเรื่องอะไร ใครทํา ทําเมื่อใด ทําที่ไหน ทําอยnางไร และเกิดผลอยnางไร 
   2. ทาํความเขoาใจเนื้อสาระ แยกแยะความจริง และขoอคิดเห็นในเรื่องนั้นๆ 
   3. ประเมินคnาเรื่องทีฟ่{งวnาเนื้อหาถูกตoอง เหมาะสม มากหรือนoอยเพยีงใด เหมาะสม 
กับเพศและวัย และชnวงเวลาของกลุnมผูoฟ{งหรือไมn 
   4. จดบันทึกใจความสําคัญของเรื่องที่ฟ{ง เมื่อทบทวนหรือเผยแพรnใหoผูoอ่ืนตnอไป 
  2. การดูเพื่อจับใจความสําคัญ 
  หลักการด ู
   1. ดูอยnางต้ังใจและมีสมาธใินการดู 
   2. มจีุดมุnงหมายในการดูจะทําใหoการดูประสบผลสําเร็จไดo 
   3. มีวิจารณญาณ ดูแล oว คิดไตรnตรองอยnางมเีหตุผล 
   4. นําไปใชoประโยชนr คืออาจจะมกีารปรับใหoเหมาะสมกับเวลา และสถานการณr 
  วิธีการดูเพ่ือจับใจความสําคัญ 
   มองดูทีวีภาพรวมและรายละเอียด 
 

��� 
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กจิกรรม 

ใหoผูoเรียนตอบคําถามตnอไปน้ี 

 1. การฟ{งเพื่อจับใจความสําคัญ มวีิธกีารอยnางไร 
  1.  __________________________________________________________  
  2.  __________________________________________________________  
  3.  __________________________________________________________  
  4.  __________________________________________________________  
 2. การดูเพื่อจับใจความสําคัญ มวีธิกีารอยnางไร 
  1.  __________________________________________________________  
  2.  __________________________________________________________  
  3.  __________________________________________________________  
  4.  __________________________________________________________  
 3. ใหoผูoเรียนฝfกฟ{งขnาว หรือสารคดีจากภาพรายการวิทยุและบันทึกใจความสําคัญของเรื่องที่ฟ{ง
นั้น 
 4. ใหoผูoเรียนฝfกดูรายการขnาวประจําวันหรือขnาวในพระราชสํานัก จากสถานีโทรทัศนrตnางๆ และ
บันทกึใจความสาํคัญจากการดู 
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 เร่ืองท่ี 3  การฟ{งและดเูพ่ือสรุปความ 

  การฟ{งและดูเพื่อสรุปความเป}นขั้นตอนสุดทoายของกระบวนการฟ{งและดู การสรปุความเนoน
การประมวลเนื้อหาสาระมาและใชoประโยชนrในชีวิตประจําวัน 
  วิธกีารสรุปความควรทําดังนี้ 
  การนําสรปุความไปใชoประโยชนr ซึ่งมีหลายวิธกีาร เชnน 
  2.1 ใชoในการศึกษา 
  2.2 ใชoในการเผยแพรnโดยการอธิบาย สอน เขียนป}นเอกสาร และตํารา 
  ตัวอยnาง การสื่อสารที่เป}นการสรปุความของการฟ{งและดู เชnน 
   1. การโฆษณา การโฆษณาการใชoภาษาใชoเวลานoอย คําพดูนoอย จะเนoนการพูดที่สั้นๆ 
ใหoไดoใจความ ดังนั้นการฟ{งและการดูจะใชoทกัษะการสรปุความและเขoาใจสารนั้น 
   2. การฟ{งประกาศ จะสรุปความเนื้อหาสาระนั้นมาปฏบิติัโดยจะใชoหลัก ประกาศเรื่อง
อะไร เก่ียวขoองกับเราอยnางไร และนําไปปฏบิติัอยnางไร 
   3. สรุปการนําขoอมลูมาใชoประโยชนr 
 
กจิกรรม 
  ใหoผูoเรียนดูขnาวสารคดี และโฆษณาตnางๆ จากรายการโทรทัศนr ในรอบสปัดาหr แลoวสรุปความแตn
ละรายการท่ีดูมานําเสนอในกลุnม 
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 เร่ืองท่ี 4  มารยาทในการฟ{งและการดู 

 การมีมารยาทในการฟ{งและการดู ปฏบิติัดังนี้ 
 1. การฟ{ง 
  1. ต้ังใจฟ{ง 
  2. ไมnรบกวนสมาธขิองอ่ืน 
  3. ควรใหoเกียรติวิทยากร ไมnคุย และไมnถามทดสอบความรูoผูoพูด 
  4. ฟ{งใหoจบ 
 2. การดู 
  1. ต้ังใจดู 
  2. ไมnรบกวนสมาธผิูoอ่ืน 
  3. ไมnควรฉีกหรือทาํลายภาพ เอกสารทีดู่ 
  4. ดูแลoวใหoรักษาเหมือนเป}นสมบัติของตนเอง เชnน นิทรรศการ คอมพิวเตอรr 
   หรือภาพถnาย เป}นตoน 
 
 
กจิกรรม 
   ใหoผูoเรียนนําเสนอตัวอยnางลักษณะปฏิบัติตนเป}นผูoฟ{ง ผูoดูทีม่ีมารยาท และไมnมีมารยาทมา
อยnางละ 1 ตัวอยnาง 
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บทท่ี 2 การพูด 
สาระสําคัญ 
 การพูดเป}นการสื่อที่ควบคูnกับการฟ{ง การเขoาใจหลักการ การเตรียมการพูด การพูดใน
หลายๆ โอกาส และมารยาทในการพูด จะทําใหoการพูดประสบผลสําเร็จ 
 
ผลการเรียนรูoท่ีคาดหวัง ผูoเรียนสามารถ 
 1. อธบิายหลกัการ ความสําคัญ และจุดมุnงหมายของการพูดไดo 
 2. อธบิายการเตรยีมการพูดและลกัษณะการพูดไดo 
 3. อธบิายการพูดในโอกาสตnางๆ ไดo 
 
ขอบขnายเน้ือหา 
 เรื่องที่ 1 การพดู  ความสําคัญของการพูด 
 เรื่องที ่ 2 การเตรียมการพดู และลกัษณะการพดูที่ดี 
 เรื่องที่ 3 การพดูในโอกาสตnางๆ 
 เรื่องที ่4 มารยาทในการพูด 
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 เร่ืองท่ี 1 การพูด ความสําคัญของการพูด 

 1. หลักการพูด 
  หลกัการพูดมีดังนี้ 
  1. การพูดดoวยภาษาและถoอยคําทีส่ถุาพ ใหoเกียรติผูoฟ{ง 
  2. พูดใหoตรงประเด็นและใชoภาษาทีง่nายตnอการเขoาใจ 
 2. ความสําคัญของการพูด 
  1. ใชoในการสื่อสารใหoเขoาใจตรงกัน 
  2. เพื่อความรูo ใหoผูoฟ{งมคีวามรูoไดoอยnางหลากหลาย และไปใชoประโยชนrไดo 
  3. ไดoรับความเพลิดเพลินและแลกเปลี่ยนเน้ือหาสาระ 
  4. ใชoประโยชนrในชีวิตไดoอยnางเหมาะสมกับสภาพของตน 
 3. จุดมุnงหมายของการพูด 
  1. เพื่อสื่อสารใหoผูoอ่ืนเขoาใจความตoองการของผูoพูด 
  2. เพื่อแสดงความรู oความสามารถของตนเองใหoผู oอ่ืนไดoรับทราบ และนําไปใชo 
   ประโยชนrไดo 
  3. เพื่อแสดงความคิดเห็นในเรื่องใดเรื่องหน่ึงของตนเองแกnผูoอ่ืน 
 
กจิกรรม 
 ใหoผูoเรียนแบnงกลุnมอภิปราย แสดงความคิดเห็นในประเด็นเก่ียวกับความสําคัญของการพูดใน
ชีวิตประจําวัน หัวขoอ “ พูดชั่วตัวตาย  ทาํลายมติร” 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เร่ืองท่ี 2 การเตรียมการพูด และลักษณะการพูดท่ีด ี
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 ผูoเรียนจะไดoศึกษารายละเอียดโดยแบnงเป}น 2 สnวนคือ 
 1. การเตรยีมการพูด 
 2. ลกัษณะการพูดที่ดี โดยมีรายละเอียดดังนี ้
การเตรียมการพูด 
 ผูoพูดจะตoองเตรียมตัวใหoพรoอมดังนี้ 
 1. เตรียมสภาพรnางกายใหoพรoอมที่จะพูด ซึ่งผูoพูดควรจะทราบกําหนดการลnวงหนoา และตoอง
พรoอมท่ีจะพูดในวันนั้น 
 2. เตรียมเนื้อหาสาระที่จะพูดใหoถูกตoอง โดยเอาความรูoประสบการณrของตน หากไมn
เพียงพอตoองคoนควoาเพิ่มเติม 
 3. เตรียมอุปกรณr เอกสารหรือสื่ออ่ืนๆ ที่จะใชoประกอบการพูดใหoเสร็จทัน และอยูnในสภาพ
พรoอมท่ีจะใชoงานไดo 
 4. เตรยีมการแตnงกายใหoสภุาพ และเหมาะสมกับผูoฟ{ง ทั้งนีเ้พื่อเป}นการใหoเกียรติผูoฟ{ง 
 
ลักษณะการพูดท่ีดี 
 การพูดทีดี่จะตoองดีในดoานตnางๆ ดังนี้ 
 1. ดีดoวยเนื้อหาสาระถูกตoองเหมาะสมกับผูoฟ{ง 
 2. ดีดoวยลีลาการพูด 
  2.1 น้ําเสียง ไมnดังเกินไปหรือเบาเกินไป การเนoนเสียงหรือการใชoเสียงสูง ตํ่า  
   เป}นตoน 
  2.2 พูดถูกตoองตามหลักการใชoภาษา ใชoคําควบกล้ํา อักษรควบ อักษรนํา 
   คําสมาส สนธ ิเป}นตoน 
  2.3 การแบnงวรรคตอน การใชoอักษรยnอหรือการใชoคําที่เนoนใหoถูกตoอง 
 3. ดีดoวยความพรoอม ซึ่งรายละเอียดไดoกลnาวมาแลoวขoางตoน 
 
กจิกรรม 
 ใหoผูoเรียนยกตัวอยnาง ผูoที่พูดดีทั้งจากที่พบเห็นในกลุnม ชุมชน และจากรายการวิทยุ โทรทัศนr 
พรoอมใหoความเห็นประกอบวnาดีในลักษณะใด 
 

 เร่ืองท่ี 3 การพูดในโอกาสตnางๆ 
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 การพูดในโอกาสตnางๆ ในระดับประถมศึกษา จะเป}นการศึกษาการพูดในโอกาสตnางๆดังนี้ 
  1. การพูดอวยพร 
  2. การพูดขอบคุณ 
  3. การพูดแสดงความดีใจ และเสียใจ 
  4. การพูดตoอนรับ 
  5. การพูดรายงาน 
 1. การพูดอวยพร 
   การพูดอวยพรเป}นการพูดแสดงความในใจ ที่จะใหoพรผูoฟ{ง ในโอกาสที่เป}นมงคล เชnน 
อวยพรวันเกิด อวยพรปeใหมn หรืออวยพรใหoกับคูnสมรส เป}นตoน 
   การพูดอวยพร มีวิธกีารดังนี้ 
  1. ใชoคําพูดงnายๆ สั้นไดoใจความ และน้ําเสยีงสภุาพนุnมนวล 
  2. ใชoคําและขoอความที่มคีวามหมายที่ดี และเหมาะสมกับโอกาสและผูoฟ{ง 
  3. อoางสิ่งศักด์ิสิทธิ์อวยพรใหoผูoฟ{งในโอกาสนั้นๆ 
  4. พูดใหoผูoฟ{งประทับใจ 
 2. การพูดขอบคุณ 
   การพูดขอบคุณเป}นการพูดที่จะตอบแทนผู oที่ทําประโยชนrให o เป }นการแสดง 
ความกตัญs ู 
   การพูดขอบคุณ มีวิธกีารดังนี้ 
  1. บอกสาเหตุทีต่oองขอบคุณผูoนั้น ทnานไดoชnวยเหลอืหรือทําประโยชนrอะไรใหoกับผูoพูด 
  2. พูดดoวยน้ําเสียงที่สภุาพนุnมนวล นnาฟ{งและนnาประทับใจ 
  3. หากเป}นผูoแทนของกลุnมคน ผูoพูดตoองเริ่มตoนดoวย “ในนามของกลุnม ผม/ดิฉัน ขอบคุณ
ที่...................” โดยตoองบอกวnาขอบคุณใคร และขอบคุณเรื่องอะไร 
  4. การพูดขอบคุณควรลงทoายดoวย หากมโีอกาสตอบแทนผูoทีข่อบคุณบoางในโอกาสหนoา 
 3. การพูดแสดงความดใีจ และเสียใจ 
   การพูดแสดงความดีใจและเสียใจ เป}นการพูดเพื่อแสดงออกทางอารมณrแสดงความรูoสึก
ตnอผูoใดผูoหน่ึงในเรื่องตnางๆ 
 
   การพูดแสดงความดใีจและเสียใจมีดังนี้ 
  1. พูดดoวยการแสดงออกอยnางจริงใจ หoามแกลoงทําโดยเด็ดขาด 
  2. แสดงออกทางสีหนoา แววตา และน้ําเสียง ใหoสอดคลoองกับการพูดแสดงความดีใจ 
หรือการพูดแสดงความเสียใจ 
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  3. หากเป}นการพูดแสดงความดีใจ จะตnอดoวยการอวยพรใหoดีย่ิงขึ้น หากเป}นการพูด
แสดงความเสียใจ จะตoองปลอบใจและทําใหoลืมเหตุการณrนั้นโดยเร็ว 
 4. การพูดตoอนรับ 
   การพูดตoอนรับเป}นการพูดยินดีตnอสมาชิกใหมn หรือยินดีตoอนรับผูoมาเย่ียมเยือน ใหoผูoฟ{ง
สบายใจและรูoสึกอบอุnนท่ีไดoมาสถานที่น้ี 
   การพูดตoอนรับ มวิีธกีารดังนี ้
  1. การพูดในนามของ กลุnม หนnวยงาน องคrกรใด จะตoองกลnาวขึ้นตoนดoวยวnา “ในนาม
ของ.............ขอตoอนรับ...........” 
  2. การพูดดoวยคําที่สภุาพนุnมนวลและนnาประทับใจ 
  3. อาจมีการแนะนําบุคคล สถานท่ี ใหoผูoมาไดoทราบหรือรูoจัก 
  4. อาจพูดลงทoายดoวย ยินดีตoอนรับในโอกาสหนoาอีก 
 5. การพูดรายงาน 
   การพูดรายงาน เป}นการนําเสนอเรื่องราว ขoอมูล สถานการณr หรือความกoาวหนoา 
ในการทาํงาน ความกoาวหนoาของการศึกษาคoนควoา 
    การพูดรายงาน มีวิธกีารดังนี้ 
  1. เนื้อหาสาระที่จะพูดตoองถูกตoอง เชื่อถือไดo และอoางอิงไดo 
  2. การนําเสนอเนื้อหาสาระตoองเหมาะสมกับผูoฟ{งและสถานการณrทีพู่ด 
  3. ใชoภาษาเป}นทางการ เพราะเป}นงานวิชาการ 
  4. อุปกรณr เครื่องมือ หรือเอกสารประกอบตoองเตรียมใหoพรoอม 
  5. ควรเป dดโอกาสให oผู oฟ {งได oซักถามข oอสงสัย  หรือให oอธิบายเพิ่ม เติมเพื่อ 
   ความเขoาใจ 
 
กจิกรรม 
ฝfกปฎิบัติการรnางคํากลnาวที่จะใชoพูดตnางๆ ดังนี้ 
1. การพดูอวยพร ___________________________________________________  
2. การพดูขอบคุณ __________________________________________________  
3. การพูดตoอนรับ ___________________________________________________  
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 เร่ืองท่ี 4 มารยาทในการพูด 

 มารยาทในการพูดมีลกัษณะดังนี้ 
 1. ใชoคําพูดทีส่ภุาพ และเหมาะสม กับเวลา สถานท่ี และโอกาส 
 2. หากจะพูดคัดค oานตoองคัดค oานดoวยเหตุผล  หoามใช oคําพูดด oวยอารมณrโมโห 
  หรือโกรธ 
 3. ไมnพูดใหoผูoอ่ืนเดือดรoอน และทาํลายผูoอ่ืน 
 4. การพูดชมผูoอ่ืนจะตoองมีบoางเพื่อเป}นการใหoกําลังใจ 
 
กจิกรรม 
 ใหoผูoเรียนนําเสนอตัวอยnางผูoทีไ่มnมีมารยาทในการพูดพรoอมอธิบายลักษณะที่แสดงถึงการไมn
มีมารยาทและขoอเสนอแนวทางแกoไข 
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บทท่ี 3 การอnาน 
สาระสําคัญ 
 การอnานน้ันเป}นการเปdดประตูไปสูnโลกกวoาง การอnานรoอยแกoวและรoอยกรองไดo ตลอดจน
การเลือกหนังสืออnานไดoเหมาะสมจะทําใหoการอnานมีประสิทธภิาพย่ิงขึ้น 
ผลการเรียนรูoท่ีคาดหวัง ผูoเรียนสามารถ 
 1. อธบิายหลกัการ ความสาํคัญ และจุดมุnงหมายของการอnานไดo 
 2. อnานรoอยแกoวไดoถูกตoองชัดเจน รวมทั้งเก็บใจความเมื่ออnานในใจไดo 
 3. อnานบทรoอยกรองที่ใชoถoอยคํางnายๆไดo 
 4. เลือกหนังสืออnานและบอกประโยชนrของการอnานไดo 
 5. บอกมารยาทในการอnานและสรoางนิสัยรักการอnานไดo 
ขอบขnายเน้ือหา 
  เรื่องที่ 1  หลกัการ ความสําคัญ และจุดมุnงหมายของการอnาน 
  เรื่องที่  2  การอnานรoอยแกoว 
  เรือ่งที่  3  การอnานรoอยกรอง 
  เรื่องที่  4  การเลือกอnานหนังสือและประโยชนrของการอnาน 
 เรื่องที่  5  มารยาทในการอnานและสรoางนิสัยรักการอnาน 
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 เร่ืองท่ี 1 หลักการ ความสําคัญ และจุดมุnงหมายของการอnาน 

 1. หลักการอnาน 
  1. ควรมีจุดมุnงหมายในการอnานทุกครั้ง เพื่อเป}นการประเมินหลังการอnานจบแลoววnา ไดoบรรลุ
ถึงจุดมุnงหมายหรือไมn 
  2. เลือกอnานหนังสือตามความสนใจของตน จะไดoความรูoและประสบการณrตรงกับความตoอง
การ และกระต้ือรือรoนที่จะอnาน 
  3. อnานถูกตoองตามอักขรวิธี ออกเสียง ร และ ล ชัดเจน รวมทั้ง การเวoนวรรคที่ถูกตoอง  
ซึ่งการอnานประเภทนีจ้ะเป}นการอnานออกเสยีง 
 2. ความสําคัญของการอnาน 
  1. การอnานเป}นการรับสารโดยเนoนเนื้อหาสาระที่หลากหลาย ผูoอnานเลือกที่จะอnานไดoตาม
ความตoองการ 
  2. การอnานไดoความรูo ทกัษะและประสบการณrทีนํ่าไปใชoประโยชนrไดo 
  3. การอnานเป}นการพัฒนาความคิดของผูoอnาน 
  4. การอnานเป}นการใชoเวลาใหoเกิดประโยชนrไดoทั้งความรูoและความเพลิดเพลิน 
 3. จุดมุnงหมายของการอnาน 
  1. เพื่อใหoเกิดความรูo ตามทีผู่oอnานตoองการเลือก เพราะสามารถอnานไดo 
  2. เพื่อใหoเพลิดเพลิน โดยเฉพาะการอnานประเภท จรรโลงใจ เชnน นิทาน นยิาย นวนิยาย เป}นตoน 
  3. เพื่อนําความรูoไปประยุกตrใชo โดยศึกษาจากเนื้อหาสาระ หรือตัวอยnางของผูoที่ประสบความ
สําเร็จ และนําไปปฏบิติั 
  4. เพื่อใหoเป}นบุคคลทันสมัยทันเหตุการณr มคีวามรูoรอบดoาน ซึ่งจะไดoจากการอnาน 
 

��� 
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กจิกรรม 
ตอบคําถามตnอไปนี ้
 1. ในการอnานมีหลกัการอยnางไรบoาง 
  1.  _____________________________________________________________________  
  2.  _____________________________________________________________________  
  3.  _____________________________________________________________________  
 2. การอnานมีความสําคัญอยnางไร 
  1.  _____________________________________________________________________  
  2.  _____________________________________________________________________  
  3.  _____________________________________________________________________  
 3. ผูoเรียนมจีุดมุnงหมายในการอnานอยnางไรบoาง 
  1.  _____________________________________________________________________  
  2.  _____________________________________________________________________  
  3.  _____________________________________________________________________ 



24 | ห นo า  

 

 

 เร่ืองท่ี 2 การอnานรoอยแกoว 

 1. ความหมายของรoอยแกoว 
   รoอยแกoว หมายถึง ขoอความที่เขียนขึ้นโดยไมnไดoคํานึงการสัมผัส ตัวอยnางเชnน 
การเขียนตําราเรียน การเขียนขnาว การเขียนประกาศ และการเขียนขoอความทั่วๆไป 
 2. การอnานรoอยแกoว 
  2.1 การอnานออกเสยีง มีหลกัการอnานดังนี้ 
    -  อnานออกเสยีงใหoถูกตoองตามอักขรวิธี 
    -  อnานอยnางมจีังหวะ แบnงวรรคตอนถูกตoอง 
    -  อnานอยnางเขoาใจเนื้อเรื่อง น้ําเสียงจะไดoเหมาะสม เชnน อnานเรื่องเก่ียวกับความสุข 
เสียงจะตoองสดชื่นรื่นเริง หากเป}นเรื่องเศรoา น้ําเสียงจะตoองเศรoาตามไปดoวย เป}นตoน 
    -  อnานเสียงดังฟ{งชัด 
  2.2 การอnาน ขoอความ บทความ และเรื่องสั้น 
    ขoอความ บทความและเรือ่งสั้น เป}นการอnานรoอยแกoว สnวนใหญnเป}นการอnานในใจ ซึ่งผูoอnาน
จะตoองจับใจความสําคัญใหoไดo วnาเรื่องที่อnานคืออะไร กลnาวถึงใคร ที่ไหน และเมื่อไร เป}นตoน 
  2.3 การอnานจับใจความสําคัญ 
   การอnานจับใจความสําคัญ ผูoอnานเมื่ออnานจบแลoว จะตoองจับใจความสําคัญไดo เชnน เรื่อง
อะไร เกิดกับใคร เมื่อใด และมีผลอยnางไร 
ตัวอยnางการอnานจับใจความสําคัญ 
นํารnอง 
นายจิตรพงษr กวoางสุขสถิต ประธานเจoาหนoาที่ปฏิบัติการกลุnมธุรกิจปdโตรเลียมขั้นตoนและกpาซ
ธรรมชาติ บริษัท ปตท. เปdดเผยวnา ปตท. ไดoรnวมกับบริษัท เกษมศักด์ิ เทรดด้ิง  
ผูoประกอบการผล ติ เหล็กเพื่อทดลองใชoกpาซธรรมชาติในรูปของกpาซธรรมชาติอัดหรือซีเอ็นจี ภายใน
โรงงาน ซึ่งเนoนกลุnมโรงงานอุตสาหกรรมทีไ่มnมแีนวทnอสnงกpาซฯ ผnานโดยจะทําใหoภาคเอกชนลดตoนทุน
การผลิตจากเดิมทีต่oองใชoน้ํามันเตาหรือดีเซลท่ีมีราคาสงู 
          

(หนังสือพิมพrเดลินิวสr ฉบับวันท่ี 11 กุมภาพันธr 2552) 
 



ห นo า  | 25 

 

 

ใจความสําคัญ 
   ประธานเจoาหนoาท่ีปฏบิติัการกลุnมธุรกิจปdโตรเลียมเปdดเผยวnา ปตท. ไดoรnวมกับบริษัทเกษมศักด์ิ 
เทรดด้ิง ทดลองใชoกpาซธรรมชาติในรูปของกpาซเพื่อลดตoนทุนการผลิต 
  2.4 การอnานเพื่อแสดงความคิดเห็นและสรปุความ 
   การอnานเพื่อแสดงความคิดเห็นของผูoอnานตnอบทความ ขnาว หรือเรื่องที่อnาน การแสดงความ
คิดเห็นสnวนมากจะแสดงตnอเนื้อหาสาระวnานnาจะจริง หรือไมnนnาเป}นไปไดo หรือไมnนnาจะเกิดไดo เป}นตoน 
   สnวนการอnานเพื่อสรปุความเป}นการอnานแลoวนําใจความสําคัญมาสรุปความเป}นสํานวนของตน
เอง จะเป}นการสรุปดoวยวาจาหรือเขียนก็ไดo 
 
ตัวอยnางการอnานเพ่ือแสดงความคิดเห็นและสรุปความ 
 
ภยัแลoง...ยืดเวลาชาํระหน้ี 
 นายอนันตr ภูnสิทธิกุล เลขาธกิารสํานักงานการปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) เปdดเผยวnา
ในทุกปeพื้นที่เกษตรกรรมในประเทศไทยจะประสบกับสถานการณrภัยแลoงในชnวงฤดูหนาวคือตั้งแตn
เดือนตุลาคม-กุมภาพันธr และตnอเน่ืองมาจนถึงฤดูรoอน คือระหวnางเดือนกุมภาพันธr-พฤษภาคม 
โดยเฉพาะอยnางย่ิงเดือนมีนาคม-เมษายน ที่ทั่วทุกภาคของประเทศไทยตoองประสบป{ญหาภัยแลoง
และในบางทอีาจเกิดภาวะฝนทิ้งชnวงในชnวงกลางของฤดูฝนคือ ต้ังแตnปลายเดือนมิถุนายน-กรกฏาคม 
โดยจะเป}นเวลาประมาณ 1-2 สปัดาหr หรืออาจถึง 1 เดือน 
 “สถานการณrภัยแลoงปeที ่ส.ป.ก. เตรียมพรoอมแกoไขป{ญหาในเบ้ืองตoนไวo คาดวnานอกจากพืชไรnและ
ขoาวนาปeที่อาจจะประสบป{ญหาขาดแคลนน้ําหรือฝนทิ้งชnวงแลoว พืชชนิดอ่ืนคิดวnาไมnนnาจะมีป{ญหา
แตnอยnางใด สําหรับการดูแลทรัพยากรในชnวงแลoงอาจจะประสบป{ญหาบoางในบางพื้นที่อยnางไรก็ตาม 
ส.ป.ก. ไดoเตรียมการสนับสนุนแหลnงทุนเพื่อการปรับโครงสรoางการผลิตใหมn และเหนือสิ่งอ่ืนใด ส.
ป.ก.เชื่อมั่นวnา องคrความรูoท่ีเกษตรกรในเขตปฏิรูปที่ดินไดoพัฒนามาอยnางตnอเนื่องจะสามารถชnวยใหo
พวกเขารับมือและผnานวิกฤติไปไดoดoวยในท่ีสุด” นายอนันตr กลnาว 
 

(หนังสือเดลินิวสr ฉบับวันที่ 11 กุมภาพันธr 2552) 
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ความคิดเห็นและสรุปความ 
  นับไดoวnาเป}นการเสนอวิธกีารแกoไขและชnวยเหลือเกษตรกรไดoเป}นการยืดเวลาชําระหนี้โดยปรับ
โครงสรoางของการผลิตใหมn เนื่องจากฝนแลoงผลผลิตอาจจะไมnมีผล 
  การอnานจับใจความนี้ ครูสามารถปรับเปลี่ยนโดยนําเหตุการณrป{จจุบันหรือที่เก่ียวขoองทั้ง
ชุมชนมาอnานแทนไดo 
 ตอบคําถามตnอไปนี ้
 1. ผูoเรียนมีหลกัการอnานออกเสยีงอยnางไร 
  1.  ______________________________________________________________  
  2.  ______________________________________________________________  
  3.  ______________________________________________________________  
  4.  ______________________________________________________________  
 
 2. ใหoผูoเรียนทุกคนอnานในใจเรื่องตnอไปนี้ แลoวจับใจความสําคัญและเขียนสรปุความ 
 
ผูoนํายุวเกษตรกรไทยเตรียมไปญ่ีปุiน 
  การประชมุคณะกรรมการบริหารโครงการฯ โดยมีตัวแทนของ 5 หนnวยงาน คือ กรมสnงเสริมการ
เกษตร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณrกรมสnงเสริมสหกรณr กรมปศุสัตวr และสํานักงาน
การปฏิรูปที่ดินเพื่อการเกษตรกรรมไดoมีมติวnาจะใหoยุวเกษตรเขoารับการฝfกงานตามโครงการฯ ณ 
ประเทศญี่ปุiนในปeนี้ จาํนวน 21 คน 
  ยุวเกษตรที่ผnานการคัดเลือกจะตoองเขoารับการอบรมพืน้ฐานการเกษตรและภาษาญี่ปุiนโดย
กรมสnงเสริมการเกษตร ในระหวnางวันที่ 16 กุมภาพันธr 2552 ถ งึ  31 มีนาคม 2552 ณ ศูนยrสnงเสริม
เยาวชนเกษตร จ. กาญจนบุรี และกําหนดเดินทางไปฝfกงาน ณ ประเทศญี่ปุiนวันที่ 6 เมษายน 2552 
               (หนังสือพิมพrเดลินิวสr ฉบับวันที่ 11 กุมภาพันธr 2552) 
 
ใจความสําคัญและสรุปความไดoดงัน้ี 
  _____________________________________________________________  
  ___________________________________________________________________  
  ___________________________________________________________________  
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  ___________________________________________________________________  
  ___________________________________________________________________   
 

 เร่ืองท่ี 3 การอnานรoอยกรอง 

  1. ความหมายของรoอยกรอง 
   รoอยกรอง หมายถึง คําประพันธrแตnงขึ้นโดยมกีารสัมผัสใหoคลoองจองกัน 
  2. การอnานรoอยกรอง 
   2.1 การอnานคําคลoองจอง บทกลnอมเด็ก และเพลงพื้นบoาน ใหooอnานเป}นจังหวะหรือใหoคลo
องจอง มกีารเอ้ือนคํา เป}นตoน 
ตัวอยnางคําคลoองจอง 
  ขิงก็ราขnาก็แรง, คนรักเทnาผืนหนังคนชังเทnาผืนเสื่อ, โยกเยกเอยน้ําทnวมเมฆ เป}นตoน 
ตัวอยnางบทกลnอมเด็ก 
   โอละเหnเอย แมnจะเหnใหoนอนวัน 
 ต่ืนขึ้นมาจะอาบน้ําทําขวัญ นอนวันเถิดแมnคุณ 
   พnอเนื้อเย็นเอย แมnมิใหoเจoาไปเลnนทีท่nานํ้า 
 จระเขoจะมา มันจะคาบเจoาเขoาถํ้า 
 เจoาทองคําพnอคุณ 
 
ตัวอยnางเพลงพ้ืนบoาน 
เพลงเกี่ยวขoาว 
ควoาเถิดหนาแมnควoา รีบตะบึงถึงคันนา จะไดoพดูจากันเอย 
เก่ียวเถิดหนาแมnเก่ียว อยnามัวแลเหลียว เคียวจะบาดมือเอย 
   2.2 การอnานกลอนสภุาพ 
    จังหวะในการอnานคําในกลอนสภุาพแบnงคําตามแผนผังดังนี้ 
       000/00/000/  000/00/000/ 
      000/00/000/  000/00/000/ 
    ภายใน 1 วรรคม ี8 คําจะอnาน3/2/3 หากมี 9 คําจะอnาน 3/3/3 
    กลอนสภุาพ บทหน่ึงจะม ี2 บาท 
   บาทที่ 1  เรยีกวnา  บาทเอก ม ี2 วรรค คือ สดับ, รับ 
   บาทที ่2  เรยีกวnา  บาทโท ม ี2 วรรค คือ รอง และ สnง ดังนี้ 
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ตัวอยnางกลอนสุภาพ 
    ถึงบางพูดพดูดีเป}นศรศัีกด์ิ  มคีนรักรสถoอยอรnอยจิต 
  แมoนพูดชั่วตัวตายทาํลายมติร   จะถูกผิดในมนุษยrเพราะพดูจา 
              (สุนทรภูn) 

 

 
 
แบบฝfกหัด 
ตอบคําถามตnอไปนี้ 
 1. ผูoเรียนจะเลือกหนังสืออnานไดoอยnางไร 
   1.   ________________________________________________________  
   2.    
   3.   
 2. ประโยชนrของการอnานมีดังนี้ 



ห นo า  | 29 

 

  1. _________________________________________________________  
   2. _________________________________________________________  
   3.   ________________________________________________________  
 

 เร่ืองท่ี 4 การเลือกอnานหนังสือและประโยชนrของการอnาน 

1. การเลือกอnานหนังสือ 
  1.  อnานหนังสือตามความสนใจ หรือความตoองการซึ่งสามารถหาอnานไดoที่หoองสมุดประชาชน
หรือศูนยrการเรียนรูoชุมชน หรือที่อ่ืนๆ 
  2.  การเลือกอnานหนังสือกnอนอ่ืนจะตoองดูที่สารบัญ เพื่อดูเน้ือหาวnาตรงกับความสนใจ และ
ตoองการอnานหรือไมn 

3..  อnานเพื่อหาสาระไตรnตรองกําหนดความตoองการ ใหoอnานรายชื่อหนังสือในหนoา
บรรณานุกรม เพราะจะมีรายชื่อหนังสือที่ประกอบการเขียน ซึ่งจะมีเนื้อหาสาระใกลoเคยงกับสิ่งท่ี
ตoองการ 
 4.  พิจารณาจากผูoเขียน วุฒิการศึกษา หรือประสบการณrทําใหoเชื่อมั่นไดoวnาเป}นหนังสือทีม่ี
คุณภาพ 
 5.  ดูจากชื่อหนังสือท่ีจะอnาน นอกจากพิจารณาเนื้อหาสาระแลoว จะตoองดูคุณภาพการพิมพr 
ตัวหนังสือ ภาพประกอบ และราคาวnาเหมาะสมหรือไมn 
2. ประโยชนrของการอnาน 
ประโยชนrที่ไดo 1. ไดoรับความรูo ความคิด และประสบการณrที่จะนําไปใชoประโยชนrไดo 
  2. ไดoรบัความเพลิดเพลิน ผnอนคลาย 
  3. ใชoเวลาวnางใหoมีประโยชนr 
ตอบคําถามตnอไปน้ี 
1. ผูoเรียนจะเลือกหนังสืออnานไดoอยnางไร 
 1. 
................................................................................................................................................ 
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 2. 
................................................................................................................................................ 
 3. 
................................................................................................................................................ 
2. ประโยชนrของการอnานมีดังนี ้
 1. 
................................................................................................................................................ 
 2. 
................................................................................................................................................ 
 3. 
................................................................................................................................................ 

 เร่ืองท่ี 5 มารยาทในการอnานและสรoางนิสัยรักการอnาน 

 1. มารยาทในการอnาน 
   1. ไมnอnานเสียงดังรบกวนผูoอ่ืน 
   2. อnานเสร็จแลoวควรเก็บหนังสือไวoที่เดิม 
   3. ไมnควรอnานเรื่องสnวนตัวของผูoอ่ืน 
   4. ไมnขีดเขียนทาํลายหนังสือทีเ่ป}นสมบัติของสnวนรวม 
   5. ไมnชะโงกหนoาไปอnานในขณะทีผู่oอ่ืนกําลงัอnาน 
 2. การสรoางนิสัยรักการอnาน 
   1. อnานหนังสือที่ตนเองชอบ 
   2. อnานอยnางมีสมาธ ิและจับใจความไดo 
   3. อnานหนังสือทุกครั้งที่วnาง 
   4. ควรมีหนังสือติดตัวเสมอเพื่ออnานไดoทุกครั้งที่ตoองการ 
  5. ควรอnานและจดบันทึกขoอความ คติที่ตนเองชอบ 
 
แบบฝfกหัด 
ตอบคําถามตnอไปนี ้
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1. ผูoเรียนจะมีมารยาทในการอnานอะไรบoาง ที่นอกเหนือจากการศึกษาขoางตoน 
  1.  ___________________________________________________________   
  2.  ___________________________________________________________   
 3.  ___________________________________________________________  



32 | ห นo า  

 

 

บทท่ี 4 การเขยีน 
สาระสําคัญ 
 การเขียนเป}นทกัษะสําคัญที่ฝfกฝนไดo การเขียนอักษรไทยและการเขียนสะกดคําไดoถูกตoองจะ
นําไปสูnการเขียนอ่ืนๆ ไดoเป}นอยnางดี 
ผลการเรียนรูoท่ีคาดหวัง ผูoเรียนสามารถ 
 1. อธบิายหลกัการและความสําคัญของการเขียนไดo 
 2. อธบิายการเขียนอักษรไทย สะกดคํา เขียนสื่อสารและเขียนตามรูปแบบตnางๆไดo 
 3. อธบิายการเขียนรายงานการคoนควoาและอoางอิงความรูo กรอกรายการไดo 
 4. บอกมารยาทในการเขียนและนิสัยรักการอnาน 
ขอบขnายเน้ือหา 
  เรื่องที่  1  หลกัการเขียนและความสาํคัญของการเขียน 
  เรื่องที่  2  การเขียนภาษาไทย 
  เรื่องที่  3  การเขียนสะกดคําและประสมคํา 
  เรื่องที่  4  การเขียนสื่อสาร 
  เรื่องที่  5  การเขียนตามรูปแบบ 
  เรื่องที่  6  การเขียนรายงานการคoนควoาและอoางอิงความรูo 
  เรื่องที่  7  การเขียนกรอกรายการ 
  เรื่องที่  8  มารยาทในการเขียนและนิสัยรักการเขียน 
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 เร่ืองท่ี 1 หลักการเขยีนและความสําคัญของการเขยีน 

 1. หลักการเขยีน 
  1. ขoอความทีเ่ขียนเรียบรoอยและสะอาด 
  2. มคีวามรูo ความเขoาใจในเรื่องที่เขียน 
  3. เขียนถูกตoองตามหลักภาษา และสะกดถูกตoอง 
  4. มีจุดมุnงหมายในการเขียน 
  5. เขียนดoวยความรูoและความสามารถทีถ่nายทอดความรูo ความรูoสึก 
   ตามความตoองการของตนไดo 
 2. ความสําคัญของการเขยีน 
  1. เป}นการสื่อสารทีจ่ะแจoงใหoผูoอ่ืน ไดoทาํงานหรือปฏบิติัตาม 
  2. เป}นการเผยแพรnความรูo วิทยาการใหoผูoอ่ืน ไดoทราบและนําไปใชoประโยชนr 
  3. เป}นการบันทึกสาระสําคัญเพื่อเป}นหลกัฐานและนําไปใชoประโยชนr 
  4. เป}นการเขียนทีส่ามารถนําไปประกอบอาชพีไดo เชnน การเขียนขnาว และการเขียนนว
นยิาย หรือการเขียนบทละคร เป}นตoน 
 
แบบฝfกหัด 
ตอบคําถามตnอไปนี้ 
 1. ผูoเรียนมหีลกัการเขียนอยnางไรบoาง 
   _______________________________________________________   
   _______________________________________________________   
   _______________________________________________________  
   _______________________________________________________  
 
 2. การเขียนนําไปใชoประโยชนrไดoอยnางไรบoาง 
   _______________________________________________________   
   _______________________________________________________    
   _______________________________________________________  
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 เร่ืองท่ี 2 การเขยีนภาษาไทย 

 1. พยัญชนะ 
   ภาษาไทยมีพยัญชนะ  44  ตัว  คือ 
   ก ข ฃ ค ฅ ฆ ง จ ฉ ช ซ ฌ ญ ฎ ฏ ฐ ฑ ฒ ณ ด ต ถ ท ธ น บ ป ผ ฝ พ ฟ ภ ม ย ร ล ว ศ ษ 
ส ห ฬ อ ฮ 
 2. สระ  สระมี 21 รูป ดังนี้ 
   ะ เรียกวnา วิสรรนียr 
     ั เรียกวnา ไมoหันอากาศ 
     ็  เรียกวnา ไมoไตnคูo 
   า เรียกวnา ลากขoาง 
     ิ เรียกวnา พินทrอิ 
     ุ เรียกวnา ตีนเหยียด 
     ู เรียกวnา ตีนคูo 
    n เรยีกวnา ฝนทอง 
     ํ เรียกวnา นิคหิต, นฤคหิต 
   “ เรียกวnา ฟ{นหนู 
   เ เรียกวnา ไมoหนoา 
   ใ เรียกวnา ไมoมoวน 
   ไ เรียกวnา ไมoมลาย 
   โ เรียกวnา ไมoโอ 
   อ เรียกวnา ตัวออ 
   ย เรียกวnา ตัวยอ 
   ว เรียกวnา ตัววอ 
   ฤ เรียกวnา ตัวรึ 
   ฤา เรียกวnา ตัวรือ 
   ฦ เรียกวnา ตัวล ึ
   ฦา เรียกวnา ตัวลือ 
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3. วรรณยุกตr  ม ี4 รูป 
  1.   n เรียกวnา ไมoเอก 
  2.   o เรียกวnา ไมoโท 
  3.   p เรียกวnา ไมoตร ี
  4.   q เรียกวnา ไมoจตัวา 
 4. เลขไทย 
  เป}นตัวอักษรทีใ่ชoแทนการนับ คือ   0  1  2  3  4  5  6  7  8  9 
 
แบบฝfกหัด 
ตอบคําถามตnอไปนี ้
 บอกชื่อสระดังนี้  
 1. ะ เรียกวnา  _____________________________________________________  
 2.   ุ เรียกวnา  _____________________________________________________  
 3.   ู เรียกวnา  _____________________________________________________  
 4. เ เรียกวnา  _____________________________________________________  
 5. ไ เรียกวnา  _____________________________________________________  
 6. โ เรียกวnา  _____________________________________________________  
 7. ย เรียกวnา  _____________________________________________________  
 8. ว เรียกวnา  _____________________________________________________  
 9. ฤ เรียกวnา  _____________________________________________________ 
 10. ฦา เรียกวnา  _____________________________________________________  
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 เร่ืองท่ี 3 การเขยีนสะกดและประสมคํา  

 1. การเขยีนสะกดคํา 
  การสะกดคํา หมายถึง การออกเสยีงจาํแนกคําเพื่อใหoทราบสnวนประกอบของคํา 
  1.1 คําท่ีมตีัวสะกด เป}นคําที่ประสมดoวยพยัญชนะ สระ และพยัญชนะทoายคํา แบnงเป}
น 8 มาตรา 
   1.1.1 มาตราแมnกง คือ  พยางคrทีม่ีตัว ง สะกด เชnน จาง บาง 
   1.1.2 มาตราแมnกม คือ  พยางคrที่มตัีว ม สะกด เชnน ถม ดม 
   1.1.3 มาตราแมnเกย คือ  พยางคrที่มตัีว ย สะกด เชnน เลย ตาย 
   1.1.4 มาตราแมnเกอว คือ  พยางคrทีม่ีตัว ว สะกด เชnน สาว เลว แจว 
   1.1.5 มาตราแมnกน    คือ  พยางคrที่มตัีว น สะกด เชnน กิน นอน หรือทีตั่วอ่ืนที่
ทําหนoาท่ีและออกเสยีงเหมือน น สะกด คือ ญ ณ ร ล ฬ เชnน จรูญ คูณ ขจร มูล และทมฬิ 
   1.1.6 มาตราแมnกก คือ  พยางคrทีม่ีตัว ก สะกด เชnน มาก จาก หรือ 
ตัวอ่ืนที่ทําหนoท่ีและออกเสียงเหมือนม ีก  สะกดคือ ข ค ฆ เชnน สุข พรรค และเมฆ 
   1.1.7 มาตราแมnกด คือ  พยางคrทีม่ีตัว ด สะกด เชnน กด มด หรือตัวอ่ืนทีทํ่า
หนoาท่ีและออกเสียงเหมือนมีตัว ด สะกด  เชnน จ ช ซ ฎ ฏ ฐ ฑ ฒ ต ถ ท ธ ศ ษ และ ส เชnน ดุจ 
ราช กpาซ กฎ นาฏศิลปm รัฐ ครุฑ วฒุิ มารุต รถ บาท พุทธ เพศ เศษ และรส 
  1.2 คําท่ีไมnมตีัวสะกด เป}นคําทีป่ระสมดoวยพยัญชนะตoน สระ หรือคําทีม่ีตัวสะกดใน
แมn ก กา เชnน จะ นํา ไป เป}นตoน 
 2. การประสมคํา เป}นการสรoางคําโดยใชoพยัญชนะ สระ และวรรณยุกตr 
  

คํา พยัชนะ สระ ตัวสะกด วรรณยุกตr 

บาน 
รoาน 
งาม 
ลิ้น 

บ 
ร 
ง 
ล 

า 
า 
า 
 ิ 

น 
น 
ม 
น 

- 
o 
- 
o 

 
 การอnานออกเสยีงสะกด เชnน 
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 บาน อnานวnา บอ – อา – นอ – บาน 
 งาม อnานวnา งอ – อา – มอ – งาม 
 รoาน อnานวnา รอ – อา – นอ –ราน–โท – รoาน 
 ลิ้น  อnานวnา ลอ – อิ – น – โท – ลิ้น 
 

��� 
แบบฝfกหัด 
  ตอบคําถามตnอไปนี ้
 1. ใหoยกตัวอยnางคําที่สะกด ดoวยแมnกง แมnกน แมnกม แมnกบ และ แมnเกย 
  อยnางละ 3 คํา 
  แมnกง 
   _______________________________________________________________________  
  แมnกน  
   _______________________________________________________________________  
  แมnกม 
   _______________________________________________________________________  
  แมnกบ 
   _______________________________________________________________________  
  แมnเกย 
   _______________________________________________________________________  
 2. ใหoยกตัวอยnางประสมคําที่มพียัญชนะ สระ และวรรณยุกตrมา 5 ตัว 
  1. _____________________________________________________________________  
  2. _____________________________________________________________________  
  3. _____________________________________________________________________  
  4. _____________________________________________________________________  
  5. _____________________________________________________________________  
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 เร่ืองท่ี  4  การเขยีนสื่อสาร 

 การเขียนสื่อสาร หมายถึง การเขียนที่ผูoอ่ืนอnานแลoวไดoความตามจุดมุnงหมายของผูoเขียน ใน
ระดับประถมศึกษานี้ ของผูoเรียนกศน.ควรจะเขียนสิ่งตnางๆเหลnาน้ีไดo 
 1. การเขยีนประวตัิตนเอง 
  การเขียนประวัติตนเองเป}นการเขียนขoอความเพื่อแสดงตนใหoผู oอ่ืนรู oจักรายละเอียด
เก่ียวกับเจoาของประวัติ หัวขoอหลักๆควรมีดังนี ้
 

ประวัติตนเอง 
 
ชื่อ....................................................นามสกุล......................................................... 
เกิดวันที่............เดือน ................................... พ.ศ. ....................อายุ .................... 
สถานภาพสมรส.................................................................................................... 
อาชพี................................................................................................................... 
ที่อยูn...........................................................................................................................................
.......................................................................................................สถานที่ทํางาน 
.................................................................................................................................................
...  
ประวัติการศึกษา 
.................................................................................................................................................
...  
ประสบการณrในการทาํงาน 
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
......  
ความรูoความสามารถพเิศษ 
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
...... 
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 2. การเขยีนบนัทึกประจําวัน 
  การเขียนบันทึกประจําวัน เป}นการเขียนเก่ียวกับสิ่งที่ทํา ที่พบ หรือที่เก่ียวขoองกับผูoอ่ืน
ในวันนั้นๆ หลักการเขียนบันทึกประจําวัน ไดoแกn 
  1. บันทึกเป}นประจําทุกวัน 
  2. บันทึกตามความเป}นจริง 
  3. เลือกบันทึกเฉพาะเรื่องสําคัญ หรือทีต่oองการจดจํา 
  4. ใชoภาษา ถoอยคํางnายๆ อยnางไมnเป}นทางการ และขoอความกระชับ 
  5. อาจแทรกความรูoสึก และความคิดเห็นของผูoบันทึก 

ตัวอยnางการเขยีนบนัทึกประจําวัน 
วันที ่10 กุมภาพันธr 2554 
 วันนี้ตื่นนอนตอนเชoา ตoองรีบไปทํางาน ที่ทํางานมีการประชุมเก่ียวกับแผนการทํางานใน
เดือนมีนาคม ตั้งแตn เวลา 10.00 -12.00 น. ตอนบnายทํางานที่ยังไมnเสร็จใหoเสร็จ กลับบoานและถึงบo
าน เวลา 18.30 น. รถติดมากถึงชoากวnาทุกวัน เหน่ือยกับการเดินทางมาก 
 
 3. การเขยีนเลnาเร่ืองเกี่ยวกับขnาวหรือเหตกุารณr 
  การเขียนเลnาเรื่อง เป}นการเขียนจากประสบการณrตรงใหoผูoอ่ืนเขoาใจ โดยมีหลักการเขียน 
ดังนี ้
  1. เขียนตามความจริง 
  2. ใชoภาษาที่จะใหoผูoอ่ืนเขoาใจและละเอียดพอที่จะอnานเขoาใจ 
  3. เขียนใหoถูกตoองตามหลักภาษาไทย 
  4. อาจจะมีเนื้อหาสาระ แสดงความคิดเห็นหรือขoอเสนอแนะอ่ืนๆ ไดo 
ตัวอยnางการเขยีนเลnาเร่ือง 
เหตกุารณrท่ีประทับใจ 
 เมื ่อหยุดงานไดoไปเที่ยวทะเลที่จังหวัดระยอง เรียกวnา บoานเพ ขณะที่นั่งเลnน 
ริมชายหาด มีเด็กถูกมอเตอรrไซตrชนจึงเดินไปดูเด็กไดoรับบาดเจ็บเล็กนoอย คงจะชนไมnแรง รถมอเตอรr
ไซตrขับเลยไปแลoว ไมnยอมหยุดดูเลย คงคิดวnาไมnเป}นอะไรมาก เราจึงพาเด็กไปสnงที่สถานีอนามัยที่อยูn
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ใกลoๆ เจoาหนoาที่ไดoทําความสะอาดบาดแผลและใสnยาใหo เราไดoพาเด็กไปสnงที่บoาน และเราก็กลับมา
นั่งชมทะเลทีบ่oานเพตnอจนถึงบnาย 4 โมงเย็น จึงกลบับoาน 
 วันนี้ไดoทาํความดี เป}นเหตุการณrที่ประทับใจท่ีไดoชnวยเหลอืเพื่อนมนุษยr 
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แบบฝfกหัด 

ตอบคําถามตnอไปนี ้
 1. ทnานคิดวnาในการเขียนประวัติตนเอง ขoอความใดสําคัญที่สุด 
   ________________________________________________________  
   ________________________________________________________  
   ________________________________________________________  
   ________________________________________________________  
   ________________________________________________________  
 2. ใหoผูoเรียนเขียนบันทึกประจําวัน 
   ________________________________________________________  
   ________________________________________________________  
   ________________________________________________________  
   ________________________________________________________  
   ________________________________________________________  
 3. ใหoผูoเรียนเขียนเลnาเรื่องหรือเหตุการณrที่ประทับใจ 
   ________________________________________________________  
   ________________________________________________________  
   ________________________________________________________  
   ________________________________________________________  
   ________________________________________________________  
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 เร่ืองท่ี 5 การเขยีนตามรูปแบบ 

 การเขียนตามรูปแบบ เป}นการเขียนตามแบบที่กําหนด เชnน การเขียนเรยีงความ   
 1. การเขยีนเรียงความ 
   การเขยีนเรียงความ เป}นการแสดงออกทางความคิดและประสบการณrของผูoเขียนเพื่อใหo
ผูoอ่ืนทราบ ซึ่งมีรูปแบบในการเขียน 
  1. ชื่อเรื่องจะบอกเคoาโครงเรื่องไดo เชnน โรงเรียนของฉัน ชมุชนทีฉ่ันอยูn เป}นตoน 
  2. การเขยีนเรียงความจะมีองคrประกอบอยูn 3 สnวน คือ 
   1. คํานํา เป}นการเริ่มตoนของเรยีงความทีเ่ป}นสnวนดึงดูดใจ ใหoสนใจอnานทั้งเรื่อง 
   2. เนื้อเรื่อง เป}นเน้ือหาสาระของเรยีงความทั้งเรื่อง จะตoองคิดโครงเรื่องกnอนจึงจะเขียน
และเขียนรายละเอียดตnอไป 
   3. บทสรุป เป}นการสรุปแกnนของเรื่อง ไมnควรจะยาวมาก 
  2. การยnอความ 
   การยnอความเป}นการสรุปใจความสาํคัญจากเรื่องทีอ่nานดoวยภาษาหรือสํานวนของตนเอง 
  หลักการยnอความ 
  1. ยnอความตามรูปแบบของการยnอความ 
  2. อnานเรื่องที่จะยnอจนเขoาใจ 
  3. พิจารณาใจความสําคัญและนํามาเขียนเป}นภาษาหรือสํานวนของตนเอง 
  4. รูปแบบของการยnอความ จะมคํีานํา เพื่อเขียนที่มาเบ้ืองตoนของยnอความนั้น เชnน 
  ยnอความเรื่อง..............................ของ(ผูoแตnง)................................................. 
จากหนังสือ ................................................ความวnา...................................................... 
ยnอขnาวเรื่อง .....................................เขียนโดย .................................................................. 
  จากหนังสือ ........................................ ความวnา................................................. 
ยnอหนoาตnอมาจะเป}นใจความสําคัญจากการอnาน................................................................ 
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ตัวอยnางยnอความ 
เมอืงโอnงแนะระวังไฟปiา 
 นายสุเมธ ชัยเลิศวณิชกุล ผูoวnาราชการจังหวัดราชบุรี กลnาวถึงการรณรงคrประชาสัมพันธr 
ปjองกันไฟปiาวnา เนื่องจากในขณะน้ีเขoาสูnชnวงที่มีอากาศแหoงแลoงและมีลมแรง อีกทั้งเป}นระยะเวลาที่
เกษตรกรเก็บเก่ียวพืชผลทางการเกษตรแลoว และมักจะเผาซากพืช ตอซัง ขoาวฝjาง อันเป}นเหตุใหoเกิด
ไฟไหมoลุกลามเขoาไปยังพื้นท่ีปiาไมo จนกลายเป}นไฟปiา  สรoางความเสียหายแกnพันธุrไมoและสัตวrปiา 
รวมท้ังทําใหoสภาวะโลกรoอนรุนแรงย่ิงขึ้น ดังน้ันจังหวัดราชบุรี จึงขอความรnวมมือจากประชาชนใน
จังหวัดอยnาเผาวัสดุสิ่งของใดๆ อันเป}นสาเหตุใหoเกิดไฟปiาไดo และหากพบเห็นไฟปiา กรุณาแจoงใหoศูนยr
ปฏบิติัการควบคุมไฟปiาภาคกลางทราบดoวย 

(หนังสือพิมพrเดลินิวสr ฉบับวันท่ี 11 กุมภาพันธr 2552) 
 
  ยnอขnาวเรื่อง เมืองโอnงแนะระวังไฟปiาจากหนังสือพิมพrเดลินิวสr ฉบับวันที่ 11 กุมภาพันธr 
2552 หนoา 15 ความวnา 
  นายสุเมธ ชัยเลิศวณิชกุล ผูoวnาราชการจังหวัดราชบุรี จัดใหoมีการรณรงคrประชาสัมพันธr 
ใหoประชาชนระวังไฟปiาเผาซากพืช ตอซัง ฟางขoาว จนเกิดเหตุเป}นไฟปiาสรoางความเสียหายแกnพันธุr
ไมo สัตวrปiา และทําใหoภาวะโลกรoอน หากพบเห็นไฟปiาแจoงศูนยrปฏิบัติการควบคุมไฟปiาภาคกลาง
ทราบ 
  3. การเขยีนจดหมาย 
   จดหมายทีผู่oเรียนควรศึกษาในระดับประถมศึกษา คือ การเขียนจดหมายกิจธุระ 
  หลักการเขยีนจดหมาย 
  1. เขียนใหoสะอาดเรียบรoอย 
  2. อnานและเขoาใจความประสงคrชัดเจน 
  3. ใชoภาษาสภุาพและถูกตoองตามหลักภาษา 
  4. ถูกตoองตามรูปแบบการเขียนจดหมาย 
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รูปแบบการเขยีนจดหมายกิจธุระ 

  สถานท่ี................................................... 
  วัน..........เดือน.....................ปe................  
เรื่อง ........................................................................ 
เรียน ................................................................. 
 (ขoอความ) 
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................
............................................................. 
  คําลงทoาย .............................................. 
  ชื่อผูoเขียนจดหมาย ................................. 
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ตัวอยnางการเขยีนจดหมายกิจธุระ 
  
      กลุnมพัฒนาเศรษฐกิจพอเพียง 
      ต.บางใหญn อ. บางใหญn จ.นนทบุรี 11140 
      12  กุมภาพันธr  2552 
เรื่อง  ขอยืมอุปกรณrกีฬา 
เรียน  ผูoอํานวยการ กศน. อําเภอบางใหญn 
 ดoวยกลุnมพัฒนาเศรษฐกิจพอเพอีง จะใหoมกีารแขnงขันกีฬาภายใน ในวันที่ 20  กุมภาพันธr  
2552 เวลา 8.00 – 17.00 น.  
 จึงใครnขอยืมอุปกรณrกีฬา เพือ่ใชoประกอบการแขnงขัน จาํนวน 5 รายการ ดังนี้ 
 1. ลกูฟตุบอล 3 ลูก 
 2. ลูกบาสเก็ตบอล 2 ลูก 
 3. ไมoแบดมินตัน 3 คูn 
 4. เซป{กตะกรoอ 8 ลูก 
 5. นกหวีด 5 ตัว 
โดยจะคืนอุปกรณrดังกลnาว ภายในวันที่ 21 กุมภาพันธr 2552  
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณา 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 (นายเดชา ไทยจงเจริญ) 
                               ประธานกลุnมพัฒนาเศรษฐกิจพอเพียง 
แบบฝfกหัด  
ทnานคิดวnาในการเขียนประวัติตนเอง ขoอความใดสําคัญที่สุดเพราะเหตุใด 
 1. เขียนเรยีงความเรื่องครอบครวัของฉัน 
 2. ยnอขnาวจากหนังสือพิมพr 1 เรือ่ง โดยแนบตoนฉบับขnาวดoวย 
 3. เขียนจดหมายกิจธุระ 1 ฉบับ 
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   _______________________________________________________________  
   _______________________________________________________________  
 

 เร่ืองท่ี 6 การเขยีนรายงานการคoนควoาและอoางอิงความรูo 

  1. การเขยีนรายงานการคoนควoา 
   การเขียนรายงานเป}นการเขียนผลการศึกษาจากการคoนควoา เพื่อนําเสนอ 
ผูoบังคับบัญชาหรือผูoสอน 
  หลักการเขยีนรายงาน 
  1. ขoอมลูที่เขียนตoองเป}นความจริง 
  2. ขoอมลูใดที่นาํมาจากผูoรูoอ่ืนตoองเขียนเป}นเชิงอรรถและบรรณานุกรม 
  3. เขียนเป}นทางการ ใชoภาษาถูกตoอง และชัดเจน 
  สnวนประกอบของรายงาน 
  1. ปกหนoา ประกอบดoวยสื่อเรื่อง ชื่อผูoเขียน และนําเสนอผูoใด 
  2. คํานํา เป}นความเรียงมี 3 สnวน คือ ความเป}นมาและวัตถุประสงคr สาระของรายงาน 
ประโยชนrทีไ่ดoรับและขอบคุณผูoมีสnวนชnวยเหลอื 
  3. สารบัญ 
  4. เนื้อหาสาระ 
  5. บรรณานุกรม 
  2 . การเขยีนอoางอิงความรูo 
   การเขียนอoางอิงความรูo หมายถึง การเขียนเชิงอรรถและบรรณานุกรม 
   1. เชงิอรรถ 
    เชิงอรรถเป}นชื่อผูoเขียน ปeทีพ่ิมพrและเลขหนoาหนังสือที่นําไปใชoประกอบการเขียน เชn
น อุทัย ศิริศักด์ิ (2550, หนoา 16) การฟ{ง หมายถึง การรับสารและตีความสารท่ีไดoยินหรืออnาน การ
เขียนอoางอิงแบบน้ีจะไมnไดoเขียนชื่อหนังสือ ชื่อหนังสือจะเขียนในหนoาบรรณานุกรม 
   2. บรรณานุกรม 
    บรรณานุกรม ประกอบดoวยรายชื่อหนังสือที่ใชoประกอบการเขียน โดยจะตoองเขียน
เรียงตามตัวอักษรชื่อผู oแต nง  โดยเขียนชื่อผู oแต nง  ชื่อหนังสือ  ชื่อสถานท่ีพิมพ r 
ชื่อโรงพิมพrและปeที่พิมพr เชnน 
    กนกอร ทองคํา. การใชoภาษาไทย,  กรุงเทพฯ : ไทยวิวฒันr, 2549. 
    ศิริอร ทองอําไพ. หลักการใชoภาษา,  นนทบุร ี:ไทยเจริญ, 2550 
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แบบฝfกหัด 
ตอบคําถามตnอไปนี ้
 1. สnวนประกอบของรายงาน มดัีงนี้ 
   ________________________________________________________________________  
   ________________________________________________________________________  
   ________________________________________________________________________  
   ________________________________________________________________________  
 2. ขoอความในเชิงอรรถ บอกอะไรบoาง 
   ________________________________________________________________________  
   ________________________________________________________________________  
   ________________________________________________________________________  
   ________________________________________________________________________  
 3. บรรณานุกรม บอกใหoเรารูoอะไรบoาง 
   ________________________________________________________________________  
   ________________________________________________________________________  
   ________________________________________________________________________  
   ________________________________________________________________________  
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 เร่ืองท่ี 7 การเขยีนกรอกรายการ 

  การกรอกรายการเป}นการกรอกแบบฟอรrมของหนnวยราชการ หรือหนnวยงานตnางๆ ที่ใหo
กรอกเพื่อแสดงขoอมลูที่หนnวยงานนั้นๆตoองการทราบ เชnน การกรอกใบสมัครเรียน 
การกรอกแบบฟอรrมการติดต้ังโทรศัพทrหรือการกรอกแบบฟอรrมการขอใชoไฟฟjา เป}นตoน 
 หลักการกรอกแบบรายการ 
  1. อnานขoอความในแบบรายการนั้นๆ ใหoเขoาใจกnอนจะเขียนขoอความ 
  2. เขียนใหoถูกตoองและสะอาด 
  3. กรอกขoอความตามความจริง 
  4. ใชoถoอยคําสั้นๆ และกะทัดรัด 
  5. ปฏบิติัตามขoอบังคับ หรือคําแนะนําของแบบรายการนั้นๆ 
 แบบรายการท่ีจะใชoในชวีติประจําวัน 
  1. แบบฟอรrมธนาณัติ 
  2. แบบฟอรrมสnงพัสดุทางไปรษณียr 
  3. แบบฟอรrมสมัครตnางๆ 
  4. แบบฟอรrมคํารoอง 
  5. แบบฟอรrมสัญญา 
  6. แบบฟอรrมฝากเงิน แบบฟอรrมถอนเงิน ของสถาบันการเงนิ 
 
แบบฝfกหัด 
  ใหoผูoเรียนเลือกกรอกแบบรายการ ขoางลnางนี้ 2 ชนิด โดยใชoแบบฟอรrมจริงจากหนnวยงานนั้นๆ 
และจัดเก็บไวoในสมุดแบบฝfกหัดหรือแฟjมขoอมูลวิชาภาษาไทย 
  1. แบบฟอรrมธนาณัติ 
  2. ใบสnงพัสดุทางไปรษณียr 
  3. ใบสมัครตnางๆ 
  4. ใบคํารoอง 
  5. หนังสือสัญญา 
  6. ใบฝากเงนิ ถอนเงิน ของสถาบันการเงนิ 
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 เร่ืองท่ี 8 มารยาทในการเขยีนและนิสัยรักการเขยีน 

  1. มารยาทในการเขยีน 
   1. เขียนถูกตoองและชัดเจนใหoผูoอ่ืนอnานไดo 
   2. เขียนเชิงสรoางสรรคr ไมnเขียนเพื่อทาํลายหรือทําใหoเกิดความเสยีหายแกnผูoอ่ืน 
   3. เขียนในสถานที่ควรเขียน ไมnไดoเขียนในท่ีไมnสมควร เชnน สถานที่สาธารณะ 
   4. เขียนทุกอยnางดoวยขoอมลูที่เป}นความจริง 
   5. ไมnขีดหรือเขียนขoอความในหนังสือ เอกสารและอ่ืนๆ ทีเ่ป}นของประชาชนโดยรวม เชn
น หนังสือในศูนยrการเรียน หรือหoองสมดุ 
  2. นิสัยรักการเขยีน 
   1. เริ่มตoนดoวยการเขียนสิ่งที่งnาย และไมnใชoเวลามาก 
   2. เขียนตnอเนื่องจากการเขียนครั้งแรก เชnน การเขียนบันทึกประจําวัน 
   3. เริ่มเขียนดoวยขoอความที่งnายและสั้น และกําหนดเวลากับตนเอง ใหoพยายามเขียน
ทุกวันตามระยะเวลาท่ีพอใจ จะทําใหoเขียนไดoโดยไมnเบ่ือหนnาย 
 
 
แบบฝfกหัด 
ตอบคําถามตnอไปนี้ 
 1. มารยาทในการเขียนของผูoเรียน มีอะไรบoาง 
  1.  _____________________________________________________  
  2.  _____________________________________________________  
  3.  _____________________________________________________  
  4.  _____________________________________________________  
  5.  _____________________________________________________  
 2. ผูoเรียนจะปฏบิัติตนอยnางไร จึงจะถือวnาเป}นการสรoางนิสัยรักการเขียน 
  1.  _____________________________________________________  
  2.  _____________________________________________________  
  3.  _____________________________________________________  
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บทท่ี 5 หลักการใชoภาษา 
สาระสําคัญ 
 หลกัการใชoภาษาเป}นการนําความรูoทางภาษามาใชoจริงตามลกัษณะกฏเกณฑrของภาษาไทย 
ซึ่งประกอบดoวยอักษรไทย พยางคr คําในมาตราตัวสะกด ชนิดของคํา ประโยค และอ่ืนๆ 
 
ผลการเรียนรูoท่ีคาดหวัง ผูoเรยีนสามารถ 
 1. อธบิาย เสียง รูปอักษรไทย พยัญชนะ สระวรรณยุกตr และไตรยางคrไดo 
 2. อธบิายการใชoคํา ชนิดของคํา หนoาท่ีของคํา ประโยค เครื่องหมายวรรคตอนและการใชo
พจนานุกรมไดo 
 3. อธบิายสํานวน คําพังเพย สภุาษิต คําราชาศัพทr และคําสุภาพไดo 
 4. อธบิายการใชoภาษาอยnางเหมาะสมตามกาละเทศะ บุคคล และสถานการณr 
 
ขอบขnายเน้ือหา 
 เรือ่งที่  1  เสียง รูปอักษรไทยและไตรยางคr 
 เรื่องที่  2  ความหมายและหนoาท่ีของคํา กลุnมคําและประโยค 
 เรื่องที่  3  เครื่องหมายวรรคตอนและอักษรยnอ 
 เรื่องที่  4  หลักการใชoพจานุกรม คําราชาศัพทrและคําสุภาพ 
 เรื่องที่  5  สาํนวนภาษา  
 เรื่องที่  6  การใชoทกัษะทางภาษาเป}นเครื่องมือในการแสวงหาความรูo 
 เรื่องที่  7  ลักษณะของคําไทย คําภาษาถ่ินและคําภาษาตnางประเทศในภาษาไทย 
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 เร่ืองท่ี 1 เสียง รูปอักษรไทย และไตรยางคr 

  ผูoเรียนไดoศึกษารูปอักษร คือ พยัญชนะ 44 ตัว สระ 21 รูป วรรณยุกตr 4 รูป และเลขไทย 0 
– 9 แลoวในเรื่องที่ 2 การเขียนอักษรไทย ซึ่งอยูnในบทที่ 4 การเขียน 
  ในเรื่องนีผู้oเรียนจะไดoศึกษาเสียงของภาษาไทย คือ เสียงพยัญชนะ เสียงสระ และเสียง
วรรณยุกตrตามรายละเอียดดังนี้ 
  1. เสียงพยัญชนะ   เสียงพยัญชนะม ี21 เสียง 

รูปพยัชนะ เสยีงพยัชนะ 

ก ก - กอ 

ข ฃ ค ฅ  ฆ ค - คอ 

ง ง - งอ 

จ จ - จอ 

ช ฌ ฉ ช - ชอ 

ซ ส ศ ษ ซ - ซอ 

ด ฎ ด - ดอ 

ต ฏ ต - ตอ 

ท ธ ฑ ฒ ถ ฐ ท - ทอ 

น ณ น - นอ 

บ บ -บอ 

ฟ ฟ - ฟอ 

พ ภ ผ พ - พอ 

ฟ ฝ ฟ - ฟอ 
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ม ม - มอ 

ย  ย - ยอ 

ร ร - รอ 

ล ล - ลอ 

ว ว - วอ 

ฮ ห ฮ - ฮอ 

อ อ - ออ 
 

  พยัญชนะตoนของคําบางคํามกีารนําพยัญชนะมารวมกันแลoวออกเสยีงพรoอมกัน 
เรยีกวnา “เสียงควบกล้ํา” มีทีใ่ชoกันพอยกเป}นตัวอยnางไดo ดังนี้ 
  1. กว   เชnน   แกวnง / ไกว 
  2. กร   เชnน   กรอบ /  กรุง 
  3. กล  เชnน   กลอง /  กลบั 
  4. คว  เชnน  ควาย / ควoา 
  5. คร  เชnน  ใครn / ครวญ 
  6. คล  เชnน  คลoอย / เคลิ้ม 
  7. พร  เชnน  พระ / โพรง 
  8. พล  เชnน  พลอย / เพลง 
  9. ปร   เชnน  ปราบ / โปรด 
  10. ปล   เชnน  ปลกุ / ปลอบ 
  11. ตร   เชnน  ตรวจ / ตรอก 
  12. ทร   เชnน  จันทรา / ทรานซิสเตอรr 
  13. ฟร   เชnน  เฟรน /  ฟร ี
  14. ฟล   เชnน  ฟลุก / แฟลต  
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  15. บล   เชnน  บลอ็ก / เบลอ 
  16. ดร   เชnน  ดราฟทr 
 2. เสยีงสระมี  24 เสียง  โดยแบnงเป}นเสียงสั้นและเสียงยาว 

สระเสียงสั้น สระเสียงยาว 
อะ อา 

อิ อี 

อุ อู 

เอะ เอ 

แอะ แอ 

โอะ โอ 

เอาะ ออ 

เออะ เออ 

เอียะ เอีย 

เอือะ เอือ 

อัวะ อัว 

 
  3. เสียงวรรณยุกตr มี 5 เสียง คือ 
   เสียงสามญั เชnน   กา 
   เสียงเอก      เชnน   กnา 
   เสียงโท        เชnน   กoา 
   เสียงตรี        เชnน   กpา 
   เสียงจตัวา     เชnน   กqา 
   คําไทยทุกคํามีเสียงวรรณยุกตr แตnอาจไมnมรีูปวรรณยุกตr เชnน ขอ หนู ห ูตัง 
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  4. ไตรยางศ r  คืออักษร 3 หมูn ซึ่งแบnงตามเสียง ดังนี้ 
   1. อักษรสูงม ี11 ตัว คือ  ข  ฃ  ฉ  ฐ  ถ  ผ  ฝ  ศ  ษ  ส  ห 
   2. อักษรกลางมี 9 ตัว คือ  ก  จ  ฎ  ฏ  ด  ต  บ  ป  อ 
   3. อักษรตํ่ามี 24 ตัว คือ  ค  ฅ  ฆ  ง  ช  ซ  ฌ  ญ  ฑ  ฒ  ณ  ท  ธ   
    น  พ  ฟ  ภ  ม  ย  ร  ล  ว  ฬ  ฮ 
ตัวอยnางการผันวรรณยุกตr 

อักษร 3 หมูn เสียงสามั เสียงเอก เสียงโท เสยีงตรี เสียงจัตวา 

อักษรกลาง กา 
- 

กnา 
กะ 

กoา 
กoะ 

กpา 
กpะ 

กqา 
- 

อักษรสูง - 
- 

ขnา 
ขะ 

ขoา 
ขoะ 

- 
- 

ขา 
- 

อักษรตํ่า คา 
- 

- 
- 

คnา 
คnะ 

คoา 
คะ 

- 
- 

 
แบบฝfกหัด 
จงเติมคําและขoอความใหoถูกตoอง 
  1. เสียงพยัญชนะม_ี_________________เสียง 
  2. เสียงสระมี______________________เสียง 
  3. เสียงวรรณยุกตrมี_________________เสียง 
  4. นา   มีเสียงวรรณยุกตr ______________________ 
   หมา  มีเสียงวรรณยุกตr ______________________ 
   กิน   มีเสียงวรรณยุกตr ______________________ 
   สิน   มีเสียงวรรณยุกตr ______________________ 
   พลอย  มีเสียงวรรณยุกตr ______________________ 

5. ไตรยางศrคือ______________________________________________ 
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 เร่ืองท่ี 2 ความหมายและหนoาท่ีของคํา กลุnมคํา และประโยค 

  คํา หมายถึง เสียงที่เปลnงออกมาแลoวมีความหมาย จะมีก่ีพยางคrก็ไดo เชnน ไกn ขนม นาฬิกา 
เป}นตoน 
  พยางคr หมายถึง เสียงที่เปลnงออกมาครั้งหนึ่ง จะมีความหมายหรือไมnมีก็ไดo เสียงที่เปลnง
ออกมา 1 ครั้งก็นับวnา 1 พยางคr เชnน นาฬกิา มี 3 พยางคr แตnมี 1 คํา แมnน้ํา มี 2 พยางคr แตnมี 1 คํา มี
ความหมายวnา ลํานํ้าใหญn ซึ่งเป}นท่ีรวมของลาํธารทั้งปวง 
   ชนิดของคํา คําที่ใชoในภาษาไทยมี 7 ชนิด คือ คํานาม คําสรรพนาม คํากริยา คําวิเศษณr 
คําบุพบท คําสันธาน และคําอุทาน ซึ่งคําแตnละชนิดมีหนoาท่ีแตกตnางกันดังนี้ 
  1. คํานาม คือ คําที่ใชoเรียกชื่อคน สัตวr สิง่ของ สถานที่และคําที่บอก กิริยาอาการหรือ
ลกัษณะตnางๆ ทําหนoาท่ีเป}นประธานหรือกรรมของประโยค 
ตัวอยnาง 
คําที่ใชoเรียกชื่อ 
ทั่วไป 
   
คําทีใ่ชoเรียกชื่อ 
เฉพาะบุคคล 
หรือสถานท่ี 
   
คําที่ใชoแสดง  
การรวมกันเป}น 
หมวดหมูn 

เรียกชื่อสถานที ่ =  โรงเรียน 
กรุงเทพมหานคร 
เรียกชื่อคน    =      สมศักดิ ์พรทิพยΙ 

บอกหมวดหมูΕ =  ฝูง กรม กอง โขลง 

เรียกชื่อสัตวΙ =  แมว ชΖาง หม ู
เรียกชื่อสิ่งของ    =  ดินสอ พัดลม โตΗะ 
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คําที่ใชoบอกอาการ 
หรือคุณลักษณะที ่ 
ไมnมตัีวตน 
   
  คําที่บอก 
  ลกัษณะ 
 
  2. คําสรรพนาม คือ คําที่ใชoแทนคํานามหรือขoอความที่กลnาวมาแลoวในกรณีที่ไมnตoองการ
กลnาวคํานั้นซ้ําอีก ทําหนoาที่เชnนเดียวกับคํานาม 
 ตัวอยnาง 
   สรรพนามแทน ขoา ขoาพเจoา กระผม ผม เรา อาตมา ฉัน (แทนผูoพูด) 
   ผูoพูด/ผูoฟ{งและ เธอ ทnาน มึง เอ็ง พระคุณเจoา (แทนผูoกําลังพูดดoวยหรือผูoฟ{ง) 
   ผูoทีก่ลnาวถึง  เขา พวกเขา พวกมัน (แทนผูoทีถู่กกลnาวถึง) 
   
  สรรพนามทีกํ่าหนด  
   ใหoรูoความใกลoไกล 
   
  สรรพนามคําถาม ใคร อะไร ที่ไหน อันไหน 
   
  3. คํากริยา คือ คําที่แสดงการกระทําอยnางใดอยnางหนึ่งของคํานาม คําสรรพนาม หรือ
แสดงการกระทําของประธานในประโยค ใชoวางตnอจากคําทีเ่ป}นประธานของประโยค 
ตัวอยnาง คํากรยิา ไดoแกn ว่ิง ยืน เดิน นั่ง นอน พูด ไป กิน เลnน ฯลฯ 
    คํากรยิาท่ีตoองมกีรรม   
    มารับขoางทoายจึงจะ   
    ไดoความสมบูรณr 

บอกอาการหรือบอก      
=    

ั ีไ่ Ε ี
 

จะมคีําวΕา “การ” และ 
“ความ” 

ํ Ζ ํ ิ  Ε  
 

   
นามทีใ่ชΖตามนาม
อื่นๆ  = 

ื่ ั
 

 

นาฬกิา 1 เรือน 
วัว 3 ตัว บΖาน 3 

ั  
 

น่ี โนΕน โนΖน 
 

นักเรียน ซื้อ หนังสือ 
นายแดง กิน ขΖาว 
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   คํากรยิาไมnตoองม ี    นกรoอง 
    กรรมมารับขoางทoาย    เธอรoองไหo 
   
   คํากรยิาท่ีตoอง   ฉัน เป}น แมnบoาน 
    อาศัยสnวนเติมเต็มหรือ   เธอ อยูn ภูเก็ต 
   ตoองมีกรรมมารับ 
 
  4. คําวิเศษณr คือ คําที่ใชoประกอบคํานาม คําสรรพนาม และคํากริยา เพื่อบอกลักษณะ
หรือรายละเอียดของคํานั้นๆ คําวิเศษณrสnวนมากจะวางอยูnหลังคําที่ตoองการบอกลักษณะหรือ
รายละเอียด 
ตัวอยnาง คําวิเศษณr ไดoแกn สูง ตํ่า ดํา ขาว แกn รoอน เย็น เล็ก ใหญn ฯลฯ 
   เขาใสnเสื้อสีแดง 
   จิ๋มเรียนหนังสือเกnง 
   คนตัวสูงว่ิงเร็ว 
  5. คําบุพบท คือ คําที่แสดงความสัมพันธrระหวnางประโยคหรือคําหนoา กับประโยคหรือ 
คําหลัง 
ตัวอยnาง 
    บอกสถานท่ี   ใน นอก บน ใตo ลnาง ไกล ใกลo 
        นกเกาะอยูnบนตoนไมo 
    บอกความ   แหnง ของ 
    เป}นเจoาของ   การรถไฟแหnงประเทศไทย 
 
    แสดงความเป}น 
    ผูoรับหรือแสดง  กับ แกn แดn ตnอ โดย เพื่อ ดoวย 
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    สิ่งทีทํ่ากรยิา    
 
 
  6. คําสันธาน คือ คําทีใ่ชoเชื่อมขoอความหรือประโยคใหoเป}นเรื่องเดียวกัน 
ตัวอยnาง 
   
  เชื่อมความขัดแยoงกัน   
 
 
   เชื่อมความที ่   
   คลoอยตามกัน 
   
 
  เชื่อมความที่เป}น 
   เหตุเป}นผลกัน 
 
 
  7. คําอุทาน คือ คําที่เปลnงออกมา แสดงถึงอารมณrหรือความรูoสึกของผูoพูด มักอยูnหนoา
ประโยคและใชoเครื่องหมายอัศเจรียr(!)กํากับหลังคําอุทาน 
ตัวอยnาง คําอุทาน ไดoแกn โธn! อุoย! เอoา! อoา! 
   กลุnมคําวลี คือ คําที่เรียงกันตั้งแตn 2 คําขึ้นไป สื่อความไดo แตnยังไมnสมบูรณr ไมnเป}น
ประโยค กลุnมคําสามารถทําหนoาท่ีเป}นประธาน กรยิา หรือกรรมของประโยคไดo 
   ประโยค คือ ถoอยคําที่เรียบเรียงขึ้นไดoใจความสมบูรณr ใหoรูoวnา ใคร ทําอะไร อยnางไร ใน
ประโยคอยnางนoอยตoองประกอบดoวยประธานและกรยิา   
โครงสรoางของประโยค  

แตΕ กวΕา...ก็ ถึง...ก ็
กวΕาถั่วจะสกุงาก็ไหมΖ 
พีไ่ปโรงเรียนแตΕนΖองอยูΕบΖาน 

กับ พอ...ก็ คร้ัน...ก ็
พΕอกับแมΕไปเที่ยว 
พอฝนหายตกฟΑากส็วΕาง 

เน่ืองจาก จึง ฉะน้ัน เพราะ 
เน่ืองจากฉันตื่นสายจึงไปทํางานไมΕ
ทัน 
สาเหตุของวัยรุΕนติดยาเสพติด เพราะ
ครอบครัว 
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  ประโยคจะสมบูรณrไดo จะตoองประกอบดoวย 2 สnวน คือ สnวนท่ีเป}นภาคประธาน และสnวนท่ีเป}
นภาคแสดง 
  สnวนทีเ่ป}นภาคประธาน แบnงออกเป}น ประธาน และสnวนขยาย 
  สnวนทีเ่ป}นการแสดง แบnงออกเป}น กรยิา สnวนขยาย กรรม สnวนขยาย 
ตัวอยnาง 

ประโยค 
ภาคประธาน ภาคแสดง 

ประธาน สnวนขยาย กรยิา สnวนขยาย กรรม สnวนขยาย 

เด็กเดิน 
พnอกินขoาว 
พี่คนโตกินขนม 
แมnของฉันว่ิง 
ทุกเชoา 
สุนัขตัวใหญn 
ไลnกัดสุนัขตัวเล็ก 
นักเรียนหญิงเลn
นดนตรไีทย 

เด็ก 
พnอ 
พี่ 
แมn 
 
สุนัข 
 
นักเรียน 

- 
- 
คนโต 
ของฉัน 
 
ตัวใหญn 
 
หญิง 

เดิน 
กิน 
กิน 
ว่ิง 
 
ไลn 
 
เลnน 

- 
- 
- 
ทุกเชoา 
 
กัด 
 
- 

- 
ขoาว 
ขนม 
- 
 
สุนัข 
 
ดนตร ี

- 
- 
- 
- 
 
ตัวเล็ก 
 
ไทย 

 
การใชoประโยคในการสื่อสาร 
  ประโยคที่ใชoในการสื่อสารระหวnางผูoสื่อสาร (ผูoพูด) กับผูoรับสาร (ผูoฟ{ง, ผูoอnานและผูoดู) เพือ่ใหoมี
ความเขoาใจตรงกันน้ันจําเป}นตoองเลือกใชoประโยคใหoเหมาะสมกับการสื่อสาร ซึ่งจําแนกไดoดังนี ้
  1. ประโยคบอกเลnา เป}นประโยคที่บอกเรื่องราวตnางๆใหoผูoอ่ืนทราบวnา ใคร ทําอะไร ที่ไหน 
เมื่อใด ทําอยnางไร เชnน คุณพnอชอบเลnนฟตุบอล 
  2. ประโยคปฏิเสธ เป}นประโยคที่มีใจความไมnตอบรับ มักมีคําวnา ไมn ไมnใชn ไมnไดo มิไดo เชnน 
ฉันไมnชอบเดินกลางแดด 
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  3. ประโยคคําถาม  เป}นประโยคที่มีใจความเป}นคําถามซึ่งตoองการคําตอบ มักจะมีคําวnา 
ใคร อะไร เมื่อไร เหตุใด เทnาไร วางอยูnตoนประโยคหรือทoายประโยค เชnน ใครขโมยปากกาไป ปลาชnอน
ตัวนี้มนี้ําหนักเทnาไร 
  4. ประโยคแสดงความตoองการ เป}นประโยคที่มีใจความที่แสดงความอยากไดo อยากมี 
หรืออยากเป}น มกัจะมคํีาวnา อยาก ตoองการ ปรารถนา เชnน นักเรียนไมnอยากไปโรงเรียน หมอตoองการ
รกัษาคนไขoใหoหายเร็วๆ  
  5. ประโยคขอรoอง เป}นประโยคที่มีใจความ ชักชวน ขอรoอง มักจะมีคําวnา โปรด วาน กรุณา 
ชnวย เชnน โปรดใหoความชnวยเหลอือีกครั้ง ชnวยยกกลnองนี้ไปดoวย 
  6. ประโยคคําสั่ง เป}นประโยคที่มีใจความที่บอกใหoทําสิง่ใดสิ่งหนึ่ง หรือหoามทํา ไมnใหoทํา เชn
น นายสมศักด์ิตoองไปจังหวัดระยอง บุคคลภายนอกหoามเขoา เด็กทุกคนอยnาเลnนเสยีงดัง 
 
 
แบบฝfกหัด 
จงสรoางกลุnมคําและประโยคที่กําหนดไดoตnอไปนี้ 
 1. สรoางกลุnมคําหรือวลีโดยใชoคําทีกํ่าหนดใหo 
  1. เดิน  _____________________________________________________  
  2. ชน  _____________________________________________________  
  3. แดง  _____________________________________________________  
  4. น้ํา  _____________________________________________________  
 2. สรoางประโยคโดยใชoกลุnมคําจากขoอ 1 มาจํานวน 4 ประโยค พรoอมกับระบุดoวยวnาเป}นประโยค
ประเภทใด 
  1.  __________________________________________________________   
  2.  __________________________________________________________   
  3.  __________________________________________________________   
  4.  __________________________________________________________  
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 เร่ืองท่ี 3 เคร่ืองหมายวรรคตอนและอักษรยnอ 

  1. เคร่ืองหมายววรคตอน 
   การใชoเครื่องหมายในภาษาไทย นอกจากจะเขoาใจในเรื่องการเวoนวรรคตอน
แลoว ยังมเีครื่องหมายอ่ืนๆ อีกมากท้ังที่ใชoและไมnคnอยไดoใชo ไดoแกn 

 เคร่ืองหมาย วิธีการใชo 

1. , จุลภาค ใชoค่ันระหวnางคํา หรือค่ันกลุnมคํา หรือค่ันชื่อเฉพาะ 
เชnน ดี, เลว 

2. . มหัพภาค ใชoเขียนจบขoอความประโยค และเขียนหลังตัวอักษรยnอ
หรือตัวเลขหรือกํากับอักษรขoอยnอย เชnน ม.ีค. , ด.ช. , 1. 
นาม, ก.คน  ข. สตัวr, 10.50 บาท, 08.20 น. 

3. ? ปรัศนี ใชoกับขoอความทีเ่ป}นคําถาม เชnน ปลาตัวนีร้าคาเทnาไร? 

4. !  อัศเจรียr ใชoกับคําอุทาน หรือขoอความทีแ่สดงอารมณrตnางๆ เชnน อุp
ยตpายตาย! พุทธโธnเอqย! อนิจจา! 

5. ( ) นขลิขิต ใชoค่ันขoอความอธบิายหรือขยายความขoางหนoาใหoแจn
มแจoง เชnน นกมีหูหนมูีปeก (คoางคาว) ธ.ค.(ธนัวาคม) 

6. ___ สัญประกาศ ใชoขีดใตoขoอความสําคัญ หรือขoอความทีใ่หoผูoอnานสังเกต
เป}นพิเศษ เชnน งานเริ่มเวลา 10.00 น. 

7. “  ” อัญประกาศ ใชoสําหรับเขียนครnอมคําหรือขoอความ เพื่อแสดงวnา
ขoอความนั้นเป}นคําพูดหรือเพื่อเนoนความน้ันใหoเดnนชัด
ขึ้น เชnน “พูดไปสองไพเบี้ย  นิ่งเสียตําลึงทอง” 

8. – ยัติภังคr ใชoเขียนระหวnางคําที่ เขียนแยกพยางคrกันเพื่อใหoรูo
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 เคร่ืองหมาย วิธีการใชo 

พยางคrหนoากับพยางคrหลังนั้นติดกันหรือเป}นคํา
เดียวกัน คําที่เขียนแยกน้ันจะอยูnในบรรทัดเดียวกันหรือ
ตnางบรรทัดกันก็ไดo เชnน ตัวอยnางคําวnา  ฎกีา ในกรณีคํา
อยูnในบรรทัดเดียว เชnน คําวnา สัปดาหr อnานวnา สับ - ดา 

9. ..... เสoนไขnปลาหรือ 
เสoนปรุ 

ใชoแสดงชnองวnางเพื่อใหoเติมคําตอบ หรือใชoละขoอความที่
ไมnตoองการเขียน เชnน ไอo ........า ! หรือละขoอความทีย่ก
มาเพยีงบางสnวน หรือใชoแสดงสnวนสัมผัสที่ไมnบังคับของ
คําประพันธr 

10. ๆ ไมoยมก ใชoเขียนเพื่อซ้ําคํา ซ้ําวลี ซ้ําประโยคสั้นๆ เชnน ดําๆ 
แดงๆ วันหนึ่งๆ ทีละนoอยๆ พnอมาแลoวๆ 

11. ฯลฯ ไปยาลใหญn 
(เปยยาลใหญn) 

ใชoละขoอความตอนปลายหรือตอนกลาง เชnน สตัวr
พาหนะ ไดoแกn ชoาง มoา วัว ควาย ฯลฯ 

12. ฯ ไปยาลนoอย 
(เปยยาลนoอย) 

ใชoละบางสnวนของคําที่เนoนชื่อเฉพาะและรูoจักกันดีแลoว 
เชnน อุดรฯ กรุงเทพฯ 

13. ” บุพสัญญา ใชoเขียนแทนคําที่ตรงกันกับคําขoางบน 
เชnน  ซื้อมา 3 บาท 
      ขายไป 5” 

14. ๏ ฟองมัน ใชoเขียนขึ้นตoนบทยnอยของคํารoอยกรอง  
ป{จจุบันไมnนิยมใชo 

15.  มหรรถสัญญา
หรือยnอหนoา 

ขึ้นบรรทัดใหมnใหoตรงยnอหนoาแรก 
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 เคร่ืองหมาย วิธีการใชo 

16.  เวoนวรรค ใชoแยกคําหรือความทีไ่มnตnอเนื่องกัน ซึ่งแบnงเป}นเวo
นวรรคใหญn จะใชoกับขoอความที่เป}นประโยคยาวหรือ
ประโยคความซoอนและเวoนวรรคนoอยใชoกับขoอความที่ใชo
ตัวเลขประกอบหนoาหลังอักษรยnอ หรือยศ ตําแหนnง 

 

แบบฝfกหัด 
 จงใชoเครื่องหมายวรรคตอน ตามความเหมาะสมกับขoอความตnอไปนี้ 
  1. วันนี้ลกูสาวสั่งซื้อขนมทองหยิบทองหยอดเม็ดขนุนฝอยทอง ฯลฯ 
  2. นิทานมหีลายชนิดเชnนนิทานชาดกนิทานปรัมปรานิทานคติสอนใจ 
  3. คําตอบขoอนีถู้กทั้ง ก ข ค ง 
  4. เธอนัดใหoฉันไปพบในเวลา 08.00 น. 
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  2 . อักษรยnอ 
   อักษรยnอ หมายถึง พยัญชนะที่ใชoแทนคําหรือขoอความยาวๆเพื่อประหยัดเวลา เนื้อที ่
และสะดวกตnอการเขียน การพูด 
   ประโยชนr ของการใชoคํายnอ จะทําใหoสื่อสารไดoสะดวก รวดเร็ว แตnการใชoจะตoองเขoา
ใจความหมายและคําอnานของคํานั้นๆ คํายnอแตnละคําจะตoองมีการประกาศเป}นทางการใหoทราบทั่ว
กัน เพื่อความเขoาใจทีต่รงกัน ป{จจุบันมีมากมายหลายคําดoวยกัน 
   วิธีการอnานคํายnอ  จะอnานคํายnอหรือคําเต็มก็ไดoแลoวแตnโอกาส 
ตัวอยnาง 
  1. อักษรยnอของเดือน 
   ม.ค. ยnอมาจาก มกราคม อnานวnา มะ-กะ-รา-คม 
   ก.พ. ยnอมาจาก กุมภาพันธr อnานวnา กุม-พา-พัน 
   มี.ค. ยnอมาจาก มีนาคม อnานวnา มี-นา-คม 
  2. อักษรยnอจงัหวดั 
   กบ. ยnอมาจาก กระบ่ี 
   กทม. ยnอมาจาก กรุงเทพมหานคร 
   ลย.  ยnอมาจาก เลย 
  3. อักษรยnอลําดับยศ 
   ทหารบก 
   พล.อ. ยnอมาจาก พลเอก อnานวnา พน-เอก 
   พ.ต. ยnอมาจาก พันตรี อnานวnา พัน-ตร ี
   ร.ท. ยnอมาจาก รoอยโท อnานวnา รoอย-โท 
   ทหารอากาศ 
   พล.อ.อ. ยnอมาจาก พลอากาศเอก อnานวnา พน-อา-กาด-เอก 
   น.ท. ยnอมาจาก นาวาอากาศโท อnานวnา นา-วา-อา-กาด-โท 
   ร.ต. ยnอมาจาก เรอือากาศตร ี อnานวnา เรือ-อา-กาด-ตร ี
   ทหารเรือ 
   พล.ร.อ.......ร.น. ยnอมาจาก พลเรอืเอก....แหnงราชนาวี 
       อnานวnา  พน-เรือ-เอก-แหnง-ราด-ชะ-นา-วี 
   น.ท....ร.น. ยnอมาจาก นาวาโท....แหnงราชนาวี 
   ร.ต.....ร.น. ยnอมาจาก เรือตรี......แหnงราชนาวี 
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   ตาํรวจ 
   พล.ต.อ  ยnอมาจาก พลตํารวจเอก 
   พ.ต.ท.  ยnอมาจาก พันตํารวจโท 
   ร.ต.ต.  ยnอมาจาก รoอยตํารวจตร ี
  4. อักษรยnอวฒุิทางการศึกษา 
   กศ.ม.  ยnอมาจาก การศึกษามหาบัณฑิต 
   กศ.บ.  ยnอมาจาก การศึกษาบัณฑิต 
   ป.กศ.  ยnอมาจาก ประกาศนียบัตรวิชาการศึกษา 
        อnานวnา ประ-กา-สะ-นี-ยะ-บัด-วิ-ชา-กาน-สึก-สา 
   ป.วส.  ยnอมาจาก ประกาศนียบัตรวิชาชพีชั้นสูง 
   ป.วช.  ยnอมาจาก ประกาศนียบัตรวิชาชพี 
 
  5. อักษรยnอมาตรา ชั่ง ตวง วัด 
   กก.  ยnอมาจาก กิโลกรัม 

   ก.   ยnอมาจาก กรัม   (มาตราชั่ง) 
   ล.   ยnอมาจาก ลติร (มาตราดวง) 
   กม.   ยnอมาจาก กิโลเมตร 
   ม.   ยnอมาจาก เมตร  มาตราวัด 
   ซม. ยnอมาจาก เซนติเมตร  
  6 . อักษรยnอบางคําท่ีควรรูo 
   ฯพณฯ   ยnอมาจาก พณหัวเจoาทnาน  อnานวnา  พะ-นะ-หัว-เจoา-ทnาน 
   โปรดเกลoาฯ ยnอมาจาก โปรดเกลoาโปรดกระหมnอม 
   ทูลเกลoาฯ  ยnอมาจาก ทูลเกลoาทูลกระหมnอม  
   นoอมเกลoาฯ ยnอมาจาก นoอมเกลoานoอมกระหมnอม 
 

แบบฝfกหัด 
 ใหoผูoเรียนฝfกเขียนอักษรยnอประเภทตnางๆ นอกเหนือจากตัวอยnางทีย่กมา 
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-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

 เร่ืองท่ี 4 หลักการใชoพจนานุกรม คําราชาศัพทrและคําสุภาพ 

  1. การใชoพจนานุกรม 
   การใชoภาษาไทยใหoถูกตoองทั้งการพูด การอnานและการเขียน เป}นสิ่งที่คนไทยทุกคนควร
กระทํา เพราะภาษาไทยเป}นภาษาประจาํชาติ แตnบางครั้งเราอาจสับสนในการใชoภาษาไทยไมnถูกตoอง 
เชnน อาจจะเขียนหรืออnานคําบางคําผิด เขoาใจความหมายยาก สิ่งหนึ่งที่จะชnวยใหoเราใชoภาษาไทยไดo
ถูกตoองก็คือ พจนานุกรม พจนานุกรมเป}นหนังสือที่ใชoคoนควoาความหมายของคําและการเขียนคําใหo
ถูกตoอง ซึ่งเรียงลําดับตัวอักษรและสระ ผูoเรียนควรมพีจนานุกรมฉบับราชบัณฑิตยสถานไวoใชoและควร
เป}นฉบับลnาสดุ 
  วิธีใชoพจนานุกรม การใชoพจนานุกรมมหีลักกวoางๆดังนี้ 
   1. การเรียงลําดับคํา 
    1.1 เรียงตามลาํดับพยัญชนะ ก ข ค ง.......ฮ 
    1.2 เรียงลําดับตามรูปสระ  เชnน  ะ     ั  า    ิ      ี     ึ    ุ     ู  เ  แ  โ  ใ  ไ 
    1.3 วรรณยุกตr  n   o   p   q  และ    ็  (ไมoไตnคูo) กับ   r   (ไมoทัณฑฆาต) ไมnไดoจัดเป}นลํา
ดับพจนานุกรม 
   2. การพิจารณาอักขรวิธ ีในพจนานุกรมจะบอกการพิจารณาอักขรวิธีโดยละเอียด เชn
น กรณีท่ีตัวสะกดมีอักขรซ้ํากัน หรือตัวสะกดที่มีอักษรขรซoอนกัน ตลอดจนบอกถึงหลักการประวิสรร
ชนียr ฯลฯ 
   3. การบอกเสียงการอnาน คําที่มกีารสะกดตรงๆ จะไมnบอกเสียงอnาน แตnจะบอกเสียง
อnานเฉพาะคําทีอ่าจมีป{ญหาในการอnาน 
   4. การบอกความหมาย ใหoความหมายไวoหลายนัย โดยจะใหoความหมายที่สําคัญ
หรือเดnนไวoกnอน 
   5. บอกประวัติของคําและชนิดของคํา ในเรื่องประวัติของคําจะบอกที่มาไวoทoายคํา
โดยเขียนเป}นอักษรยnอไวoในวงเล็บ เพื่อรูoวnาคํานั้นมาจากภาษาใด และเพือ่ใหoรูoวnาคํานั้นเป}นคําชนิดใด 
ในพจนานุกรมจะมีตัวอักษรย nอเล็กๆ  หลังคํานั้น  เช nน  ก . = กริยา 
บ.= บุพบท เป}นตoน 
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  เพื่อใหoผูoเรียนไดoรบัประโยชนrเต็มที่จากการใชoพจนานุกรม ผูoเรียนควรอnานวิธีใชoพจนานุกรม
โดยละเอียดกnอนจะใชo 
 
 
  ประโยชนrของพจนานุกรม 
  พจนานุกรมชnวยใหoอnานและเขียนภาษาไทยไดoอยnางถูกตoองและเขoาใจภาษาไดoอยnางลึกซึ้ง 
ทําใหoเป}นคนที่มีความสามารถในการใชoภาษาไดoอยnางดีและมั่นใจเมื่อตoองติดตnอธุรกิจการงานหรือ
สื่อความหมายกับบุคคลตnางๆ 
  2. คําราชาศัพทrและคําสุภาพ 
   ชาติไทยมีลักษณะพิเศษในการใชoภาษากับบุคคลชั้นตnางๆ ภาษาที่ใชoจะแสดงความ
สภุาพ และคํานึงถึงความเหมาะสมเสมอ ภาษาที่ถือวnาสุภาพไดoแกn คําราชาศัพทrและคําสุภาพ คํารา
ชาศัพทr หมายถึงคําที่ใชoกับพระมหากษัตรยr พระบรมวงศานุวงศr ขoาราชการและพระสงฆr สnวนคํา
สุภาพ หมายถึงคําที่สุภาพชนทั่วไป นิยมใชo ไมnใชnคําหยาบ ไมnใชnคําสบถสาบาน เชnน โกหก ใชo พูด
เท็จ  ร ูo ใชo ทราบ  หัว ใชo ศรีษะ  กิน ใชo รับประทาน  โวpย-คnะ ครับ ฯลฯ 
ตัวอยnางคําราชาศัพทr 
   1. คํานามราชาศัพทr 
    คําราชาศัพทr    คําแปล 
    พระราชบิดา พระชนกนาถ  พnอ 
    พระราชมารดา พระราชชนนี  แมn 
    สมเด็จพระเจoาลกูยาเธอ พระราชโอรส  ลกูชาย 
    สมเด็จพระเจoาลูกเธอ พระราชธิดา  ลกูสาว 
    พระตําหนัก     ที่พัก 
    พระบรมฉายาลกัษณr   รูปภาพ 
   2. กริยาราชาศพัทr   
    2.1  กรยิาไมnตoองมคํีา “ทรง” นํา 
      คําราชาศัพทr    คําแปล 
      ตรัส     พูด 
      ประทับ    อยูn นั่ง  
      รับสั่ง     สั่ง 
      เสด็จ     ไป 
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    2.2  คํากรยิาท่ีเป}นภาษาธรรมดา เมื่อตoองการใหoเป}นราชาศัพทr ตoองเติม “ทรง” ขo
างหนoา เชnน ฟ{ง เป}น ทรงฟ{ง ทราบ เป}น ทรงทราบ เป}นตoน 
    2.3  คํากรยิาสําหรับบุคคลทั่วไปใชoกับพระเจoาแผnนดิน 
      คําราชาศัพทr    คําแปล 
      ถวายพระพร    ใหoพร 
      ขอพระราชทาน   ขอ 
      เฝjาทูลละอองธุลพีระบาท  ไปหา หรือ เขoาพบ 
 
    2.4  คํากรยิาเก่ียวกับพระสงฆr 
      คําราชาศัพทr    คําแปล 
      อาราธนา    เชิญ 
      นมสัการ    ไหวo 
      อาพาธ    ปiวย  
      ถวาย     ใหo 
 
ดังนั้นสรุปไดoวnา 
  1. การใชoพจนานุกรมใหoไดoประโยชนrอยnางเต็มที่ ควรอnานวิธีใชoพจนานุกรมโดยละเอียดกn
อนใชo 
  2. การเรียนรูoการใชoอักษรยnอเป}นการประหยัดเวลาในการสื่อความหมาย ผูoเรียนควรจะ
ศึกษาไวoเพื่อใชoใหoถูกตoองทั้งการอnานและการเขียน 
  3. การเรียนรูoคําราชาศัพทrเป}นประโยชนrตnอผูoเรียนในการเลือกใชoคําศัพทrใหoเหมาะสมกับ
โอกาสและบุคคลระดับตnางๆ 
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แบบฝfกหัด 
จงเติมคําหรือขoอความใหoถูกตoอง 
  1. วิธกีารใชoพจนานุกรม 
   1.  _________________________________________________  
   2.  _________________________________________________  
   3.  _________________________________________________  
   4.  _________________________________________________  
   5.  _________________________________________________  
  2. เขียนคําราชาศัพทrมา 7 คํา 
    ____________________________________________________  
    ____________________________________________________  
    ____________________________________________________  
  3. เขียนคําสุภาพมา 7 คํา 
    ____________________________________________________  
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 เร่ืองท่ี 5 สํานวนภาษา 

 สํานวนภาษา 
  สํานวนภาษา หมายถึง ถoอยคําที่มีลักษณะพิเศษ ใชoเพื่อรวบรัดความที่ยาวๆ หรือเพื่อ
เปรียบเทียบ เปรียบเปรย ประชดประชัน หรือเตือนสติ ทําใหoมีความหมายลึกซึ้งย่ิงกวnาถoอยคํา
ธรรมดา  สํานวนภาษามีความหมายคล oายกับโวหารซึ่ ง รวมถึง อุปมาและอุปไมย 
บางครั้งจะเรียกซoอนกันวnา สํานวนโวหาร คนไทยใชoสํานวนหรือสํานวนภาษามานานจนถึงป{จจุบัน 
จึงมีสาํนวนภาษารุnนเกnาและสาํนวนที่เกิดขึ้นใหมn สาํนวนภาษาเป}นวัฒนธรรมทางภาษาซึ่งเป}นมรดก
ตกทอดมาถึงป{จจุบัน และสืบสานมาเป}นสาํนวนภาษารุnนใหมnอีกมากมาย 
  ภาษาไทยที่เราใชoพูดจาสื่อสารกันนั้น ยnอมมีสองลักษณะ ลักษณะหนึ่งคือ เป}นถoอยคํา 
ภาษาที่พูดหรือเขียนกันตรงไปตรงมาตามความหมาย เป}นภาษาที่ทุกคนฟ{งเขoาใจกัน อีกลักษณะ
หนึ่งคือถoอยคําภาษาที่มีชั้นเชิงผูoฟ{งหรือผูoอnานตoองคิดจึงจะเขoาใจ แตnบางครั้งถoาขาดประสบการณrดo
านภาษาก็จะไมnเขoาใจ ภาษาที่มีชั้นเชิงใหoอีกฝiายหนึ่งตoองคิดนี่เอง คือสํานวนภาษา บางคนเรียกวnา 
สําบัดสํานวน สาํนวนภาษามีสกัษณะตnางๆ ดังกลnาวขoางตoนน้ันเรียกแตกตnางกัน ดังนี้ 
  1. สํานวน คือ สํานวนภาษาที่ใชoเพื่อเป}นการรวบรัดตัดขoอความที่ตoองพูดหรืออธิบาย
ยาวๆ ใหoสั้นเขoาใชoเพยีงสั้นๆ ใหoกินความหมายยาวๆ ไดo เชnน 
   ปลากระดี่ไดoนํ้า   หมายถึง แสดงกิริยาทnาทางดีดด้ินรnาเริง 
   ท่ีเทnาแมวดิ้นตาย  ทีดิ่นหรือเนื้อท่ีเพยีงเล็กนoอย ไมnพอจะทํา 
         ประโยชนrอะไรไดo 
   เลือดเย็น    ไมnสะทกสะทoาน เหี้ยม 
   แพแตก     พลัดพรากจากกันอยnางกระจัดกระจาย ไมnอาจ 
         จะมารวมกันไดo 
   ไมnมปีe~มีกลอง ไมnมปีe~มขีลุnย ไมnมีเคoามากnอนเลยวnาจะเป}นเชnนนี้ จูnๆ ก็เป}น 
         ขึ้นมา หรือตัดสินใจทําทันที 
   รักดหีามจั่ว รักชั่วหามเสา หมายถึง ใฝiดีจะมสีุข ใฝiชั่วจะพบความลาํบาก 
   สวยแตnรูป จูบไมnหมอม มีรูปร nางหน oาตางาม  แตnความประพฤติและ 
         กิริยามารยาทไมnดี 
   อดเปร้ียว ไวoกินหวาน  อดใจไวoกnอน เพราะหวังสิ่งที่ดี สิ่งที่ปรารถนา 
         ขoางหนoา 
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                   ฯลฯ 
  สาํนวนตnางๆ ยnอมมีที่มาตnางๆ กัน เชnน จากการดูลักษณะนิสัยใจคอของคน จากเหตุการณr
แปลกๆ จากความเป}นไปในสังคม จากสิ่งแวดลoอม นิทาน ประวัติศาสตรr ตํานาน ฯลฯ สํานวนจึงเกิดขึ้น
เสมอ เพราะคนชnางคิดยnอมจะนําเรื่องนั้นเรื่องนี้มาผูกเป}นถoอยคํา สํานวนสมัยใหมnที่ไดoยินเสมอๆ 
เชnน 
   เขี้ยวลากดิน หมายถึง คนเจoาเลnหr รูoมาก ชาํนาญ เชีย่วชาญ 
        (ในเรื่องไมnดี) ชั้นเชิงมาก 
   สoมหลnน   หมายถึง ไดoรับโชคลาภโดยไมnไดoคิด หรือคาดหวัง 
        ไวoกnอน 
   เด็กเสoน   หมายถึง มคีนใหญnคนโต หรือผูoมีอิทธิพลทีค่อย 
        ชnวยเหลอืหนุนหลังอยูn 
   อม    หมายถึง แอบเอาเสียคนเดียว ยักยอกไวo 
          ฯลฯ 
  2. คําพังเพย คือ สํานวนภาษาที่ใชoเปรียบเทียบหรือเปรียบเปรย ประชดประชัน มี
ความหมายเป}นคติสอนใจ มีลักษณะคลoายกับสุภาษิต อาจจะเป}นคํากลnาวติชมหรือแสดงความ
คิดเห็น คําพังเพยเป}นลกัษณะหน่ึงของสาํนวนภาษา เชnน 
   กินบนเรือน ขี้บนหลังคา หมายถึง เปรียบกับคนอกตัญs ู หรือเนรคุณ 
   ขายผoาเอาหนoารอด หมายถึง ยอมเสียสละแมoสิ่งจําเป}นท่ีตนมอียูn  
         เพื่อรกัษาชื่อเสียงของตนไวo 
   คางคกขึ้นวอ แมงปอใสnตุoงติ้ง หมายถึง คนทีฐ่านะตํ่าตoอยพอไดoดิบไดoดี 
         ก็มักแสดงกิริยา อวดดี 
   ตําขoาวสารกรอกหมoอ หมายถึง คนเกียจครoานหาเพียงพอกินไปมื้อ 
         หนึ่งๆ ทําพอใหoเสรจ็ไปเพยีงครั้งเดียว 
   นํ้าทnวมปาก  หมายถึง พูดไมnออก เพราะเกรงจะมีภัยแกn 
         ตนและอ่ืน 
   บอกหนังสอืสงัฆราช หมายถึง สอนสิ่งที่เขารูoอยูnแลoว 
   ปล้ําผีลุก ปลุกผีน่ัง หมายถึง พยายามทําใหoเป}นเรื่องเป}นราวขึ้นมา 
   มัง่มใีนใจ แลnนใบบนบก หมายถึง คิดฝ{นในเรื่องทีเ่ป}นไปไมnไดo 
         คิดสมบัตบิoาสรoางวิมานในอากาศ 
   รําไมnดโีทษปe~โทษกลอง หมายถึง ทําไมnดี หรือทําผิดแลoวไมnรับผิด  
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         กลบัโทษผูoอ่ืน 
   หาเลือดกับปู  หมายถึง เค่ียวเข็ญหรือบีบบังคับเอากับผูoที่ 
         ไมnมจีะใหo 
   เอามือซุกหีบ  หมายถึง หาเรื่องเดือดรoอนหรือความลาํบาก 
         ใสnตัวโดยใชnที่ 
  3. สุภาษิต คือ สาํนวนภาษาทีใ่ชoเป}นเครื่องเตือนสติ คํากลnาวสอนใจในสิ่งที่เป}นความจริง
แทoแนnนอนเป}นสัจธรรม มักกลnาวใหoทาํความดีหลีกหนีความชั่ว เชnน 
   กลoานักมักบิ่น  หมายถึง กลoาหรือหoาวหาญเกินไปมักไดo 
         รับอันตราย 
   เขoาเถ่ือนอยnาลืมพรoา หมายถึง ใหoมสีติอยnาประมาท เชnนเดียวกับ 
         เวลาจะเขoาปiาตoองมีมดีพรoาติดตัว 
         ไปดoวย 
   เดนิตามหลังผูoใหญnหมาไมnกัด หมายถึง ป ร ะ พ ฤ ติ ต า ม ผู oใ ห ญ nย nอ ม
ปลอดภยั 
   ตัดหนามอยnาไวoหนnอ หมายถึง ทาํลายสิ่งชั่วรoายตoองทาํลายใหoถึง 
         ตoนตอ 
   นํ้าขึ้นใหoรีบตัก  หมายถึง มีโอกาสควรฉวยไวo หรือรีบทํา 
   บัวไมnช้ํา นํ้าไมnขุnน หมายถึง รูoจักผnอนปรนเขoาหากัน มใิหoกระทบ 
         กระเทือนใจกันรูoจักถนอมน้ําใจกัน 
         มใิหoขุnนเคืองกัน 
   ใฝiรoอนจะนอนเย็น หมายถึง ขยันขันแข็งต้ังใจทาํงานจะสบายเมื่อ 
         ภายหลงั 
   ใฝiเย็นจะดิ้นตาย  หมายถึง เกียจคร oานจะลําบากยากจน
ภายหลงั 
   แพoเป}นพระ ชนะเป}นมาร หมายถึง การรูoจักยอมกันจะทําใหoเรื่องสงบ  
         มุnงแตnจะเอาชนะจะมแีตnความ 
         เดือดรoอน 
   รักยาวใหoบั่น รักสั้นใหoตnอ หมายถึง รักจะอยูnดoวยกันนานๆ ใหoตัด 
         ค ว า ม โ ก ร ธ อ า ฆ า ต พ ย า บ า ท อ อ ก ไ ป  
         ถoาไมnคิดจะรักกันนานก็ใหoโตoเถียง 
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         เรื่องทีโ่กรธกันและทําใหoไมตรี 
         ขาดสะบ้ัน 
   เอาพิมเสนไปแลกเกลือ หมายถึง ลดตัวลงไปทะเลาะหรือมีเรื่องกับ 
         คนที่ตํ่ากวnามีแตnจะเสีย 
 สาํนวนภาษานี้เป}นวัฒนธรรมอยnางหน่ึงของคนไทย จึงมีอยูnทุกทoองถ่ิน เชnน 
 ภาคเหนือ 
  ทํามชิอบเขoาลอบตนเอง หมายถึง กรรมทีผู่oใดทําไวoยnอมสnงผลใหoแกnผูoนั้น 
  คนรักใหญnเทnารอยตีนเสือ หมายถึง  คนรักมนีoอย คนชังมมีาก 
  ขoาวเหลือเกลืออิ่ม  หมายถึง  อยูnดีกินดี 
ภาคใตo 
  ปากอ้ีฆnาคอ   หมายถึง  ปลาหมอตายเพราะปาก 
  ใหญnพรoาวเฒnาลอกอ หมายถึง  อายุมากเสียเปลnาไมnไดoมีลกัษณะเป}นผูooใหญn 
  ชoางแลnนอยnายุงหาง หมายถึง  อยnาขัดขวางผูoทีม่ีอํานาจ หรือเหตุการณrที่ 
        กําลงัรุนแรงอยnาไปขัดขวาง 
       ฯลฯ 
ภาคตะวันออกเฉยีงเหนือ 
  ตีกลองแขnงเสียงฟjา  ขี่มoาแขnง  หมายถึง   แขnงดีหรือผูoมอํีานาจวาสนา 
  ตาแวnน(ตะวนั)  ไมnมีทางจะสูoไดo 
  นํ้าขึ้นปลาลอย นํ้าบกหอยไตn หมายถึง  ทีใครทีมัน 
  ตกหมูnแฮoง (แรoง) เป}นแฮoง หมายถึง  คบคนดีจะพาใหoตนดีดoวย 
  ตกหมูnกาเป}นกา หมายถึง  คบคนชั่วจะพาใหoตนชั่วตาม 
       ฯลฯ 
  การรู oจักสํานวนไทย มีประโยชนrในการนํามาใชoในการพูดและการเขียน ทําใหo 
ไมnตoองพูดหรืออธิบายยาวๆ เชnน ในสํานักแหnงหนึ่ง จูnๆ ก็เกิดมีของหาย ทั้งๆ ที่ไดoมีการรักษาปjองกัน
อยnางเขoมงวดกวดขัน ไมnใหoมีคนภายนอกเขoามาไดo แตnของก็ยังหายไดo เหตุการณr เชnนนี้ก็ใชoสํานวน
ภาษาสั้นๆ วnา “เกลือเป}นหนอน” ไดoซึ่งหมายถึงคนในสํานักงานนั้นเองเป}นไสoศึกใหoคนภายนอกเขo
ามาขโมยของหรือเป}นขโมยเสียเอง 
  ถ oาจะเตือนสติคนที่ กําลั งหลงรักหญิงที่มีฐานะสูงกว nาซึ่ ง ไม nมีทางจะสมหวังใน 
ความรัก ก็ใชoสาํนวนภาษาเตือนวnา “ใฝiสูงเกินศักดิ”์ 
  นอกจากจะใชoสํานวนภาษาในการประหยัดคําพูด หรือคําอธิบายไดoแลoว ยังทําใหoคําพูด
หรือขoอเขียนนั้นมคุีณภาพแสดงความเป}นผูoรูoจักวัฒนธรรมของผูoใชoดoวย 
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แบบฝfกหัด 
 ตอบคําถามตnอไปนี ้
  1. ใหoเขียนสาํนวน 3 สาํนวน 
    ________________________________________________________  
    ________________________________________________________  
    ________________________________________________________  
    ________________________________________________________   
  2. ใหoเขียนคําพังเพย 3 คําพังเพย 
    ________________________________________________________  
    ________________________________________________________  
    ________________________________________________________  
  3. ใหoเขียนสภุาษิต 3 สภุาษิต 
    ________________________________________________________  
    ________________________________________________________  
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 เร่ืองท่ี 6 การใชoทักษะทางภาษาเป}นเคร่ืองมือการแสวงหาความรูo 

  การสื่อความหมายของมนุษยrเป}นสิ่งที่จําเป}นอยnางย่ิง และการสื่อสารจะดีหรือไมnดีขึ้นอยูn
กับทักษะทางภาษาของแตnละคน ซึ่งเกิดขึ้นไดoจะตoองมีการฝfกเป}นประจํา เชnน ทักษะการฟ{ง ทักษะ
การพูด ทกัษะการอnาน ทกัษะการเขียน และทกัษะตnางๆ เหลnานี้ไดoมีการซึมซับอยูnในคนทุกคนอยูnแลoว
เพยีงแตnวnาผูoใดจะมีโอกาสไดoใชoไดoฝfกฝนบnอยๆ ก็จะเกิดทกัษะทีช่าํนาญขึ้น 
  ในการแลกเปลี ่ยนขoอมูล ขnาวสาร ความรู o ความเขoาใจของคนในอดีตจะเป}น 
การสื่อสารโดยตัวตnอตัวเพราะอดีตคนในสังคมมีไมnมาก แตnป{จจุบันคนในสังคมเริ่มมากขึ้น กวoางขึ้น 
การแลกเปลี่ยนขnาวสารขoอมูลจึงจําเป}นตoองใชoเครื่องมือสื่อสารไดoรวดเร็วกวoางไกลและทั่วถึง ไดoแกn 
โทรศัพทr โทรเลข โทรทัศนr วิทยุ โทรสาร คอมพิวเตอรr ซึ่งเครื่องมือแตnละประเภทมีจุดเดnนหรือขoอจํา
กัดทีแ่ตกตnางกันไป 
  การใชoภาษาในชีวิตประจําวันไมnวnาจะเป}นภาษาพูดหรือภาษาการเขียน จะตoองใหo
เหมาะสมกับบุคคลและสถานการณr เชnน กิน เป}นภาษาท่ีใชoกันในกลุnมเพื่อนหรือบุคคลคุoนเคย แตnถoาใชo
กับบุคคลทีเ่ป}นผูoใหญnหรือคนที่ไมnคุoนเคย จะตoองใชoภาษาที่สภุาพวnา ทาน หรือรับประทาน 
  แมn  � คุณแมn �  มารดา �  หมอ �  คุณหมอ �  แพทยr   เป}นตoน 
  การใชoภาษาไทยนอกจากจะตoองมีความรูo ความเขoาใจของภาษาแลoว สิ่งสําคัญอยnางย่ิง
ประการหน่ึง คือ ความมีคุณธรรมในการใชoภาษา ไมnวnาจะเป}นภาษาพดู หรือภาษาเขยีน 
  วิธีการใชoภาษาไดoเหมาะสม ดงีาม มีดงัน้ี 
  1. ใชoภาษาตรงไปตรงมาตามขoอเท็จจริงที่เกิดขึ้น ไมnพูดโกหก หรือหลอกลวง 
   ใหoรoายผูoอ่ืน 
  2. ใชoภาษาไพเราะ ไมnใชoคําหยาบ 
  3. ใชoภาษาใหoเหมาะสมกับกาลเทศะและระดับของบุคคลทีส่ื่อสารดoวย 
  4. ใชoภาษาเพื่อใหoเกิดความสามคัคี ความรัก ไมnทําใหoเกิดความแตกแยก 
  5. ใชoภาษาใหoถูกตoองตามหลกัการใชoภาษา 
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แบบฝfกหัด 
 ตอบคําถามตnอไปนี ้
  วิธกีารใชoภาษาไดoเหมาะสม มีอะไรบoาง 
  1.  ________________________________________________________  
  2.  ________________________________________________________  
  3.  ________________________________________________________  
  4.  ________________________________________________________  
  5.  ________________________________________________________  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 เร่ืองท่ี  7  ลักษณะของคําไทย คําภาษาถ่ิน และคําภาษาตnางๆ 
      ประเทศในภาษาไทย 

 



ห นo า  | 77 

 

   การนําคําภาษาถ่ินและภาษาตnางประเทศมาใชoในภาษาไทย จึงทําใหoภาษาไทยมีคําที่ใชo
สื่อความหมายหลากหลายและมีจํานวนมากขึ้น ซึ่งไมnวnาจะเป}นคําไทย คําภาษาถิ่น หรือคําภาษาตn
างประเทศตnางก็มีลกัษณะเฉพาะท่ีแตกตnางกัน 
  1. ลักษณะของคําไทย มีหลกัการสังเกต ดังนี ้
   1.1 มีลักษณะเป}นคําพยางคrเดียวโดดๆ มีความหมายชัดเจน เป}นคําที่ใชoเรียกชื่อ คน 
สตัวr สิ่งของ เชnน แขน ขา หัว พnอ แมn เดิน ว่ิง นอน ฯลฯ 
     แตnมีคําไทยหลายคําหลายพยางคrซึ่งคําเหลnานี้มีสาเหตุมาจากการกรnอนเสียงของคํา
หนoาที่นํากรnอนเป}นเสียงสั้น (คําหนoากรnอนเป}นเสียงสั้น) กลายเป}นคําท่ีประวิสรรชนียr  
    เชnน มะมnวง  มาจาก หมากมnวง 
      มะนาว   มาจาก หมากนาว 
      มะกรูด  มาจาก หมากกรูด 
      ตะขบ  มาจาก ตoนขบ 
      ตะขาบ  มาจาก ตัวขาบ 
   - การแทรกเสียง หมายความวnา เดิมเป}นคําพยางคrเดียว 2 คําวางเรียงกัน ตnอมา
แทรกเสียงระหวnางคําเดิม 2 คํา และเสียงทีแ่ทรกมกัจะเป}นเสียงสระอะ เชnน 
       ผักกะเฉด มาจาก ผักเฉด 
      ลูกกระดุม มาจาก ลูกดุม 
      ลูกกะทoอน มาจาก ลูกทoอน  
 
  - การเติมเสียงหนoาพยางคrหนoา เพือ่ใหoมีความหมายใกลoเคียงคําเดิม และมีความหมาย
ชัดเจนขึ้น  
  เชnน 
     กระโดด  มาจาก โดด 
     ประทoวง  มาจาก ทoวง 
     ประทับ  มาจาก ทับ 
     กระทํา  มาจาก ทํา 
     ประเด๋ียว  มาจาก เด๋ียว 
  1.2 มีตัวสะกดตรงตามมาตรา เชnน จง (แมnกง) ตัก (แมnกก) กับ (แมnกบ) เป}นตoน 
  1.3 ไมnนิยมมีคําควบกล้าํ เชnน ทราบ ตราบ สรวง ประพฤติ เป}นตoน 
  1.4 ไมnมตัีวการันตr คําทุกคําสามารถอnานออกเสยีงไดoหมด เชnน แมn นnารัก ไกล 



78 | ห นo า  

 

  1.5 คําไทยคําเดียว อาจมีความหมายไดoหลายอยnาง เชnน ขันตักนํ้า นกเขาขัน  
    หัวเราะขบขัน 
  1.6 มีรูปวรรณยุกตrกํากับเสียง ทั้งที่ปรากฏรูปหรือไมnปรากฏรูป เช nน นอน 
    (เสียงสามญั ไมnปรากฏรูป) คoา (เสียงตร ีปรากฏรูปไมoโท) 
  1.7 คําทีอ่อกเสยีง ไอ จะใชoไมoมoวน ซึ่งมีอยูn 20 คํา นอกน้ันใชoไมoมลาย 
    ผูoใหญnหาผoาใหมn  ใหoสะใภoใชoคลoองคอ 
    ใฝiใจเอาใสnหnอ   มิหลงใหลใครขอดู 
    จะใครnลงเรือใบ  ดูน้ําใสและปลาบูn 
    สิ่งใดอยูnในตูo   มิใชnอยูnใตoต่ังเตียง 
    บoาใบoถือใยบัว   หูตามวัมาใกลoเคียง 
    เลnาทnองอยnาละเลี่ยง  ย่ีสิบมoวนจําจงดี 
  
 
 
2. ลักษณะของคําภาษาถ่ิน 
    ภาษาถิน่ หมายถึง คําที่ใชoในทoองถ่ินตnางๆ ของประเทศไทยที่มีลักษณะแตกตnางจาก
ภาษากลาง เชnน ภาษาถิ่นใตo ภาษาถิ่นอีสาน ภาษาถิ่นเหนือ ซึ่งภาษาถิ่นเหลnานี้เป}นภาษาที่ใชoกัน
เฉพาะคนในถ่ินนั้น 
   ตัวอยnาง เปรียบเทียบภาษากลาง และภาษาถ่ิน 

ภาษากลาง ภาษาถ่ินเหนือ ภาษาถ่ินอีสาน ภาษาถ่ินใตo 

พูด 
มะละกอ 
อรnอย 
สบัปะรด 
ผม/ฉัน 

อูo 
มะกoวยเตoด 
ลํา 
มะขะนัด 
ขoาเจoา เฮา 

เวoา 
หมากหุnง 
แซบ 
หมากนัด 
ขnอย 

แหลง 
ลอกอ 
หรอย 
ยnานัด 
ฉาน 

 
 
 
  3. ลักษณะของคําภาษาถ่ินตnางประเทศท่ีปรากฏในภาษาไทย 
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    คําภาษาตnางประเทศที่ใชoอยูnในภาษาไทยมีอยูnมากมาย เชnน ภาษาจีน ภาษาเขมร 
ภาษาอังกฤษ แตnที่ใชoกันอยูnสnวนใหnมาจากภาษาจีน และภาษาอังกฤษ ซึ่งมีสาเหตุมาจากประเทศ
ไทยมีการติดตnอและมีการเจริสัมพันธไมตรีกับชาตินั้นๆ จึงยืมคํามาใชo ซึ่งทําใหoภาษาไทยมีคําใชoใน
การติดตnอสื่อสารมากขึ้น 
 ตัวอยnาง 

ภาษาจีน ภาษาอังกฤษ 

ตงฉนิ แปะเจี๊ยะ กqวยจับ๊ ชินแส กpก 
อ้ังโลn เหลา ฮnองเตo ต้ังฉnาย แซยิด ซีอ้ิว 
เซียน เตoาฮวย เตoาหูo 

โฮมรูม ซoอส โชวr แชมปm คลินิก แท็กซี่ ป{�ม แสตมปm มอเต
อรrไซตr ฟdต อิเล็กทรอนิกสr คอมพวิเตอรr คอรrด 

 
 

แบบฝfกหัด 
 ตอบคําถามตnอไปนี ้
  1. ลกัษณะของคําไทยมีอะไรบoาง 
   1.  _____________________________________________________  
   2.  _____________________________________________________  
   3.  _____________________________________________________  
  2. จงเขียนคําภาษาตnางประเทศที่นํามาใชoในภาษาไทยมา 10 คํา 
    __  _____________________________________________________  
    __  _____________________________________________________  
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บทท่ี  6   วรรณคดีและวรรณกรรม 
สาระสําคัญ 
  วรรณคดีและวรรณกรรม เป}นสื่อที่มีคุณคnาควรไดoอnานและเขoาใจ จะมีประโยชนrตnอตนเอง
และผูoอ่ืน โดยการอธิบายและเผยแพรnนิทาน นิทานพื้นบoาน วรรณกรรมทoองถ่ิน และวรรณคดีเรื่อง
นั้นๆตnอๆกันไป 

ผลการเรียนรูoท่ีคาดหวัง ผูoเรียนสามารถ 
  1. อธบิายความหมาย คุณคnาและประโยชนrของนิทาน นิทานพื้นบoาน และวรรณกรรมทoอง
ถ่ินไดo 
  2. อธบิายความหมายของวรรณคดี และขoอคิดที่ไดoรับจากวรรณคดีที่นnาศึกษาไดo 

ขอบขnายเน้ือหา 
  เรื่องที ่ 1  ความหมาย คุณคnา และประโยชนrของนิทาน นิทานพื้นบoาน และ 
     วรรณกรรมทoองถ่ิน 
  เรื่องที ่ 2  ความหมายของวรรณคดี และวรรณคดีทีน่nาศึกษา 



ห นo า  | 81 

 

 

 เร่ืองท่ี 1 ความหมาย  คุณคnา และประโยชนrของนิทาน 
     นิทานพ้ืนบoาน และวรรณกรรมทoองถ่ิน 

  1. ความหมาย คุณคnา และประโยชนrของนิทาน 
   1.1 นิทาน หมายถึง เรื่องที่เลnาสืบทอดกันมา ไมnมีการยืนยันวnาเป}นเรื่องจริง เชnน 
นิทานเด็กเลี้ยงแกะหรือเทวดากับคนตัดไมo เป}นนิทานสnวนใหญn จะแฝงดoวยคติธรรม ซึ่งเป}นการสรุป
สาระใหoผูoฟ{งหรือผูoอnานปฏบิัติตาม 
   1.2 คุณคnา 
    1.2.1 ใชoเป}นขoอคิดเตือนใจ เชnน ทําดีไดoดี ทําชั่วไดoชั่ว 
    1.2.2 เป}นมรดกของบรรพบุรุษที่เป}นเรื่องเลnาใหoฟ{งทั้งไดoรับความรูoและ 
      ความเพลิดเพลิน 
    1.2.3 ไดoรับประโยชนrจากการเลnาและการฟ{งนิทานทั้งดoานภาษาและ 
      คติธรรม 
   1.3 ประโยชนrของนิทาน 
    1.3.1 ไดoรับความรูoเพิ่มเติม 
    1.3.2 ไดoรับความเพลิดเพลิน สนุกสนาน 
    1.3.3 ไดoขoอคิดเตือนใจนําไปใชoประโยชนr 
  2. ความหมาย คุณคnา และประโยชนrจากนิทานพื้นบoาน 
   2.1 นิทานพ้ืนบoาน หมายถึง เรื่องเลnาที่เลnาสืบทอดกันมา สnวนใหญnเนื้อหาจะเป}น
ลกัษณะเฉพาะถ่ิน โดยอoางอิงจากสถานท่ีหรือบุคคลซึ่งเป}นทีรู่oจักรnวมกันของคนในถ่ินนั้นๆ เชnน 
นิทานพื้นบoานภาคกลาง เรื่องลูกกตัญs ู นิทานพื้นบoานภาคใตo เรื่องพิษงูเหลือม นิทานพื้นบoาน
ภาคเหนือ เรื่องเชียงเหมี้ยงตําพระยา และนิทานพื้นบoานภาคอีสาน เรื่อง 
ผาแดงนางไอn 
   2.2 คุณคnา 
    2.2.1 เป}นเรื่องเลnาทีเ่ลnาสืบทอดกันมา ซึ่งแสดงใหoเห็นถึงสิ่งแวดลoอม  
      ชีวิตความเป}นอยูnในสมยักnอน 
    2.2.2 ถือเป}นมรดกสําคัญที่บรรพบุรุษมอบใหoแกnคน 
    2.2.3 ใหoขoอคิดเตือนใจที่จะนําไปใชoประโยชนrไดo 
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   2.3 ประโยชนr 
    2.3.1 ไดoรับความรูoและความเพลิดเพลนิจากการเลnา การอnาน และการฟ{ง 
    2.3.2 ไดoนําความรูoไปใชoประโยชนr 
    2.3.3 ใชoเผยแพรnใหoเยาวชนรุnนหลังไดoรูo ไดoเขoาใจนิทานพื้นบoานของ 
      บรรพบุรุษ 
  3. ความหมาย ความสําคัญ และประโยชนrจากวรรณกรรมทoองถ ิ่ น 
   3.1 ความหมาย 
    วรรณกรรมทoองถ่ิน เป}นเรื่องราวที่มมีานานในทoองถ่ิน และมีตัวละครเป}นผูo
นําเสนอเนื้อหาสาระของเรื่องราวนั้น เชnน เรื่องสาวเครือฟjา หรือวังบัวบาน เป}นตoน 
   3.2 คุณคnา 
    3.2.1 แสดงถึงชีวิต ความเป}นอยูn สงัคม และวัฒนธรรมของทoองถ่ินนั้น 
    3.2.2 เป}นเรื่องทีใ่หoขoอคิด ขoอเตือนใจ 
    3.2.3 เป}นมรดกสําคัญที่มีคุณคnา 
   3.3 ประโยชนr 
    3.3.1 ไดoความรูo ความเพลิดเพลิน  
    3.3.2 นําขoอคิด ขoอเตือนใจ และสรุปนํามาใชoใหoเป}นประโยชนrตnอตนเอง 
    3.3.3 เป}นความรูoทีเ่ผยแพรnไดo 
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 เร่ืองท่ี  2  ความหมายของวรรณคดี และวรรณคดีท่ีนnาศึกษา 

  1. ความหมายของวรรณคดี 
   วรรณคด ี หมายถึง เรื่องแตnงที่ไดoรับยกยnองวnาแตnงดี เป}นตัวอยnางดoานภาษา แสดงใหo
เห็นถึงวัฒนธรรมความเป}นอยูnในยุคนั้นๆ แตnงโดยกวีที่มชีื่อเสียง เชnน วรรณคดีเรื่อง ขุนชoางขุนแผน 
พระอภยัมณี และสังขrทอง เป}นตoน 
   วรรณคดีทีแ่ตnงดีมีลกัษณะดังนี้ 
   1. เนื้อเรื่องสนุกสนาน ใหoขoอคิด ขoอเตือนใจ ที่ไมnลoาสมยั 
   2. ใชoภาษาไดoเพราะ และมีความหมายดี นําไปเป}นตัวอยnางของการแตnงคําประพันธrไดo 
   3. ใชoฉากและตัวละครบรรยายลกัษณะนิสัย และใหoขoอคิดทีผู่oอnานตีความ โดยฉากหรือ
สถานที่เหมาะสมกับเรื่อง 
   4. ไดoรับการยกยnอง และนําไปเป}นเรื่องใหoศึกษาของนักเขียนและนักคิดไดo 
  2. วรรณคดีท่ีนnาศึกษา 
   สําหรับระดับประถมศึกษานี้มีวรรณคดีที่แนะนําใหoศึกษา 3 เรื่อง คือ สังขrทองซึ่งเป}น
กลอนบทละคร พระอภยัมณีเป}นกลอนนิทาน และขุนชoางขุนแผนเป}นกลอนเสภา โดยขอใหoนักศึกษา
คoนควoาวรรณคดี 3 เรื่องและสรุปเป}นสาระสําคัญ ในหัวขoอตnอไปนี้ (อาจใหoผูoเรียนนําหัวขoอเหลnาน้ีแยก
เขียนภายนอกโดยไมnตoองเขียนลงในหนังสือนี้ไดo) 
  1. สังขrทอง  
   1.1 ผูoแตnง  _________________________________________________  
   1.2 เนื้อเรื่องโดยสรุปยnอ 
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________   
   1.3 ขoอคิดและความประทับใจทีไ่ดoรับจากเรื่องนี ้
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
  2. พระอภยัมณี 
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   2.1 _ ผูoแตnง  _________________________________________________  
        2.2 _ เนื้อเรื่องโดยสรุปยnอ ______________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
   2.3 ขoอคิดและความประทับใจทีไ่ดoรับจากเรื่องนี ้
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
  3. ขุนชoางขุนแผน 
   3.1 ผูoแตnง  _________________________________________________  
   3.2  เนื้อเรื่องโดยสรุปยnอ 
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
   3.3 ขoอคิดและความประทับใจทีไ่ดoรับจากเรื่องนี้ 
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
     ____  _________________________________________________  
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  (สถานที่คoนควoาคือ กศน.ตําบล หoองสมดุประชาชน ศูนยrการเรียนชุมชนและแหลnงเรียนรูo
อ่ืนๆ  สําหรับขoอคิดและความประทับใจผูoเรียนแตnละคนอาจเขียนแตกตnางกัน ซึ่งควรไดoอnานและ
พจิารณาขoอคิดเหลnานั้นวnาถูกตoองเหมาะสมกับเนื้อหาของแตnละเรือ่งเหลnานี้หรือไมn) 
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บทท่ี 7    
ภาษาไทยกับชnองทางการประกอบอาชีพ 
 
สาระสําคัญ 
 ภาษาไทยเป}นภาษาประจําชาติ เป}นภาษาที่ใชoในการสื่อสารในชีวิตประจําวัน อีกทั้งยังเป}น
ชnองทางที่สามารถนําความรูoภาษาไทยไปใชoในการประกอบอาชีพตnางๆ โดยใชoศิลปทางภาษาเป}นสื่อ
นํา 
 
ผลการเรียนรูoท่ีคาดหวัง 
 เมื่อศึกษาจบบทที่ 7  แลoวคาดหวังวnาผูoเรียนจะสามารถ 

1. มคีวามรูo ความเขoาใจ สามารถวิเคราะหrศักยภาพตนเอง ถึงความถนัดในการใชo
ภาษาไทยดoานตnางๆ ไดo 

2. เห็นชnองทางในการนําความรูoภาษาไทยไปใชoในการประกอบอาชีพ 
3. เห็นคุณคnาของการใชoภาษาไทยในการประกอบอาชีพ 

 
ขอบขnายเน้ือหา 
 เรื่องที่ 1 คุณคnาของภาษาไทย 
 เรื่องที่ 2 ภาษาไทยกับชnองทางการประกอบอาชพี 
 เรื่องที่ 3 การเพิ่มพูนความรูoและประสบการณrทางดoานภาษาไทยเพื่อการประกอบอาชีพ 
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เร่ืองท่ี 1 คุณคnาของภาษาไทย 
 
  ภาษาไทย นอกจากจะเป}นภาษาที่ใชoสื ่อสารในชีวิตประจําวันของชาวไทยแลoว    
ภาษาไทยยังบnงบอกถึงเอกลักษณrความเป}นไทย มาต้ังแตnโบราณกาลเป}นภาษาท่ีประดิษฐrคิดคoนขึ้น
โดยพระมหากษัตริยrไทย ไมnไดoลอกเลียนแบบมาจากภาษาอ่ืน หรือชาติอ่ืน ประเทศไทยมีภาษาไทย
เป}นภาษาประจําชาติ ซึ่งถือไดoวnาเป}นประเทศที่มีศิลปะ วัฒนธรรมทางภาษา กลnาวคือ เป}นภาษาที่
ไพเราะ สุภาพ อnอนหวาน แสดงถึงความนอบนoอม มีสัมมาคารวะ นอกจากนี้ยังสามารถนํามาเรียบ
เรียง แตnงเป}นคําประพันธrประเภทรoอยแกoว รoอยกรอง นิยาย นิทาน วรรณคดี และบทเพลงตnางๆ ไดo
อยnางไพเราะ ทําใหoเพลิดเพลิน ผnอนคลายความตึงเครียดใหoกับสมอง  แมoชาวตnางชาติก็ยังชื่นชอบ 
ในศิลปะวัฒนธรรมไทยของเรา 
  ดังนั้น พวกเราชาวไทย จึงควรเห็นคุณคnา เห็นความสําคัญและรnวมกันอนุรักษr
ภาษาไทยไวoใหoชนรุnนหลังไดoศึกษาเรียนรูo และสืบทอดกันตnอๆ ไป เพื่อใหoภาษาไทยของเราอยูnคูnกับ
ประเทศไทยและคนไทยตลอดไป 
 
ความสําคัญของภาษาไทย 
  ภาษาไทยมีความสําคัญและกnอใหoเกิดประโยชนrหลายประการเชnน  

1. เป}นพื้นฐานในการศึกษาเรียนรูoและแสวงหาความรูo  บรรพบุรุษไดoสรoางสรรคr 
สะสม อนุรักษrและถnายทอดเป}นวัฒนธรรมจนเป}นมรดกของชาติ โดยใชoภาษาไทยเป}นสื่อ ทําใหoคนรุnน
หลงัไดoใชoภาษาไทยเป}นเครื่องมอืในการแสวงหาความรูo ประสบการณr เลือกรับสิ่งท่ีเป}นประโยชนrมาใชo
ในการพัฒนาตนเอง พัฒนาสติป{ญญา กระบวนการคือ การวิเคราะหr วิพากษr วิจารณr การแสดง
ความคิดเห็น ทําใหoเกิดความรูoและประสบการณrท่ีงอกงาม 

2. เป}นพื้นฐานในการศึกษาตnอในระดับที่สูงขึ้น เชnน ศึกษาตnอในระดับมัธยมศึกษา
ตอนตoน มัธยมศึกษาตอนปลาย ระดับอุดมศึกษา เป}นตoน ลoวนตoองใชoภาษาไทยเป}นพื้นฐานในการศึกษา
ตnอ 

3. เป}นพื้นฐานในการประกอบอาชีพ หรือพัฒนาอาชีพ การบันทึกเรื่องราวตnางๆ 
การจดบันทึก การอnาน การฟ{งการดู ทําใหoเกิดประสบการณrเห็นชnองทางการประกอบอาชีพ 
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เร่ืองท่ี 2  ภาษาไทยกับชnองทางการประกอบอาชีพ 
 
  การศึกษาและเรียนรูoรายวิชาภาษาไทย นับเป}นพื้นฐานสําคัญในการประกอบอาชีพ 
หากมีการฝfกฝนเพิ่มพูนทักษะดoานตnางๆ เชnน การฟ{ง การพูด การอnาน และการเขียน ก็จะสามารถใชo
ประโยชนrจากภาษาไทยไปประกอบอาชพีไดo 
  ในการประกอบอาชีพตnางๆ นั้น ลoวนตoองใชoภาษาไทยเป}นพื้นฐาน การไดoฟ{ง ไดoอnาน 
ไดoเขียนจดบันทึก ตัวอยnางเรือ่งราวตnางๆ จะทําใหoไดoรับความรูoและขoอมูลเกีย่วกับอาชีพตnางๆ ทําใหo
มองเห็นชnองทางการประกอบอาชีพ ชnวยใหoตัดสินใจประกอบอาชีพไดoอยnางมั่นใจ  นอกจากนี้ยังเป}น
ขoอมูลที่จะชnวยสnงเสริมใหoบุคคลผูoที่มีอาชีพอยูnแลoว ไดoพัฒนาอาชีพของตนใหoเจริญกoาวหนoาอีกดoวย 
  นอกจากนี้ยังสามารถใชoการฟ{ง การดู และการอnานเป}นเครื่องมือที่จะชnวยใหoผูoเรียน
มีขoอมูล ขoอเท็จจริง หลักฐาน เหตุผล ตัวอยnางแนวคิดเพื่อนําไปใชoในการวิเคราะหr วิจารณr และ
ตัดสินใจแกoป{ญหาตnางๆ รวมทั้งตัดสินใจในการประกอบอาชีพไดoเป}นอยnางดี 
 
ชnองทางการประกอบอาชีพ 
  วิชาชีพที่ใชoภาษาไทย เป}นทักษะพื้นฐานในการประกอบอาชีพ ไดoแกn อาชีพนักพูด 
นักเขียนท่ีตoองใชoทักษะการพูด และการเขียนเป}นพื้นฐาน เชnน 
   1.   ผูoประกาศ 

2.   พิธีกร 
3.   นกัจัดรายการวิทยุ 
4.   นักเขียนโฆษณาประชาสัมพันธr 
5.   นักขnาว 
6.   นักเขียนประกาศโฆษณาขnาวทoองถ่ิน 
7.   นักเขียนบทความ 
ทั้งน้ี ในการตัดสินใจเลือกอาชีพตnางๆ ขึ้นอยูnกับความถนัด ความสามารถและ

ประสบการณrที่แตnละคนไดoสั่งสมมา รวมทั้งตoองมีการฝfกฝนเรียนรูoเพิ่มเติมดoวย 
 

การเตรียมตวัเขoาสูnอาชีพพิธีกร 
อาชีพพิธีกร เป}นอาชีพที่ตoองใชoทักษะการพูดมากที่สุด รองลงมาเป}นการใชoทักษะ

การฟ{ง การดู การอnาน ที่จะชnวยสะสมองคrความรูoไวoในตน พรoอมที่จะดึงออกมาใชoไดoตลอดเวลา 
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สิ่งสําคัญในการเป}นพิธีกร คือ การพูด จึงตoองเตรียมตัวเขoาสูnอาชีพ เชnน ศึกษาเรื่องลักษณะการพูดที่ดี 
หนoาที่ของพิธีกร คุณสมบัติของผูoที่เป}นพิธีกร ขั้นตอนการพูดของพิธีกร เป}นตoน 

 
ลักษณะการพูดท่ีดี 

   1.   เนื้อหาที่พูดดี ตรงตามจุดประสงคrเป}นไปตามขั้นตอนของงานพิธีนั้นๆ 
   2.   มีวิธีการพูดที่ดี น้ําเสียงนุnมนวล ชัดถoอย ชัดคํา ใชoคําพูดถูกตoองเหมาะสม พูด
สั้นๆ กระชับไดoใจความและประทับใจ เชnน การพูดแสดงความเสียใจกรณีเสียชีวิต เจ็บปiวย หรือ
ประสบเคราะหrกรรม ควรมีวิธีการพูด ดังนี้  

- พูดใหoรูoสึกวnาเหตุการณrท่ีเกิดขึ้นเป}นเรื่องปกติ 
- แสดงความรูoสึกหnวงใย รnวมทุกขrรnวมสุข 
- พูดดoวยน้ําเสียงแสดงความเศรoาสลดใจ 
- พดูดoวยวาจาสภุาพ 
- ใหoกําลังใจและยินดีจะชnวยเหลือ 

   3.   มีบุคลิกภาพที่ดี ผูoพูดมีการแสดงออกทางกาย ทางสีหนoา ทางจิตใจท่ีเหมาะสม
กับลักษณะงานน้ันๆ  ซึ่งมีลักษณะแตกตnางกัน เชnน งานศพ งานมงคลสมรส งานอุปสมบท เป}นตoน 
 

หนoาท่ีของพิธีกร 
  พิธีกร คือ ผูoดําเนินการในพิธี ผูoดําเนินรายการ ผูoทําหนoาที่ดําเนินรายการของงานท่ี
จัดขึ้นอยnางมีพิธีการ 
  หนoาที่ของพิธีกร จะเป}นผูoทําหนoาที่บอกกลnาวใหoผูoรnวมพิธีการตnางๆไดoทราบถึง
ขั้นตอนพิธีการวnามีอะไรบoาง ใครจะเป}นผูoพูด พูดตอนไหน ใครจะทําอะไร พิธีกรจะเป}นผูoแจoงใหoทราบ 
นอกจากนี้ พิธีกรจะทําหนoาที่ประสานงานกับทุกฝiายใหoรับทราบตรงกัน และเพื่อใหoการดําเนินการ
ตามขั้นตอนของพิธีการนั้นๆ เป}นไปตามกําหนดการและบรรลุวัตถุประสงคrของงาน หากพิธีกรทํา
หนoาที่ไดo 
  พิธีกร จึงเป}นผูoมีความสําคัญย่ิงตnองานพิธีนั้นๆ ถoาพิธีกรทําหนoาที่ไดoดี งานพิธีน้ันก็
จะดําเนินไปดoวยความราบรื่นเรียบรoอย แตnถoาพิธีกรทําหนoาท่ีบกพรnองก็จะทําใหoงานพิธีนั้นไมnราบรื่น 
เกิดความเสยีหายไดo 
 

คุณสมบัติของพิธีกร 
1.   เป}นผูoที่มีบุคลิกดี รูปรnางดี สงnา มีใบหนoาย้ิมแยoมแจnมใส รูoจักแตnงกายใหoสุภาพ

เรยีบรoอยเหมาะกับกาลเทศะ 
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2.   มีน้ําเสียงนุnมนวล นnาฟ{ง มีลีลาจังหวะการพูดพอหมาะ ชวนฟ{ง มีชีวิตชีวา 
3.   พดูออกเสียงถูกตoองตามอักขรวิธี ชดัเจน ออกเสยีงคําควบกล้าํไดoถูกตoอง 
4.   ใชoภาษาดี เลือกสรรถoอยคํานํามาพูดใหoผูoฟ{งเขoาใจงnาย สื่อความหมายไดoดี สั้น

และกระชับ มีศิลปะในการใชoภาษา 
5.   มีมารยาทในการพูดใหoเกียรติผูoฟ{ง ควบคุมอารมณrไดoดี 
6.   มีมนุษยสัมพันธrที่ดี มีวิธีสรoางบรรยากาศดoวยสีหนoาทnาทาง ลีลาและน้ําเสียง ฯลฯ 
7.   เป}นผูoใฝiใจศึกษารูปแบบวิธีการใหมnๆ มาใชo มีความคิดสรoางสรรคr ยอมรับฟ{ง

ความคิดเห็นของบุคคลอ่ืนและพยายามพัฒนาปรับปรุงตนเองอยูnเสมอ 
8.   มีความรูoในรายละเอียด ขั้นตอน วิธีการของกิจกรรมที่จะทําหนoาท่ีพิธีกรเป}น

อยnางดี ดoวยการศึกษา ประสานงาน ซกัซoอมสอบถามจากทกุฝiายใหoชัดเจนและแมnนยํา 
9.   เป}นคนมีปฏิภาณไหวพริบดี มีความสามารถในการแกoป{ญหาเฉพาะหนoาไดo

อยnางฉบัไว 
 

ขัน้ตอนการพูดของพิธีกร 
  1.   กลnาวทกัทายกับผูoฟ{ง 
  2.   แจoงวัตถุประสงคrหรอืกลnาวถึงโอกาสของการจัดงาน 
  3.   แจoงถึงกิจกรรมหรือการแสดงที่จะจัดขึ้นวnามีอะไร มีขั้นตอนอยnางไร 
  4.   กลnาวเชิญประธานเปdดงาน เชิญผูoกลnาวรายงาน (ถoามี) และกลnาวขอบคุณเมื่อ
ประธานกลnาวจบ 
  5.   แจoงรายการท่ีจะดําเนินการในลําดับตnอไป ถoามีการอภิปรายก็เชิญคณะผูoอภิปราย
เพื่อดําเนินการอภิปราย ถoาหากงานนั้นมีการแสดงก็แจoงรายการแสดง ดังน้ี  

 5.1  บอกชื่อรายการ บอกท่ีมา หรือประวัติเพื่อเกริ่นใหoผูoฟ{งเขoาใจเป}นพื้นฐาน 
 5.2  ประกาศรายนามผูoแสดง ผูoฝfกซoอม ผูoควบคุม 
 5.3  เชิญชมการแสดง 
 5.4  มอบของขวัญของที่ระลึกหลังจบการแสดง 

  6.   พดูเชือ่มรายการ  หากมีการแสดงหลายชุดก็จะตoองมกีารพดูเชือ่มรายการ 
  7.   เมื่อทุกรายการจบสิ้นลง พิธีกรจะกลnาวขอบคุณแขกผูoมีเกียรติ   ผูoฟ{งและผูoชม           
ผูoที่ใหoการชnวยเหลือสนับสนุนงาน หากมีพิธีปdด พิธีกรก็จะตoองดําเนินการจนพิธีปdดเสร็จเรียบรoอย 
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เร่ืองท่ี 3  การเพิ่มพูนความรูoและประสบการณrดoานภาษาไทยเพื่อการประกอบอาชีพ 
 
 ผูoเรียนที่มองเห็นชnองทางการประกอบอาชีพแลoว และในการตัดสินใจเลือกอาชีพ จําเป}นตoอง
ศึกษาเรียนรูoเพิ่มเติม เพื่อเพิ่มพูนความรูoและประสบการณr นําไปประกอบอาชีพไดoอยnางมีประสิทธิภาพ 
 การศึกษาเรียนรูoเพิ่มเติม อาจทําไดoหลายวิธี 
  1.  ศึกษาตnอในระดับที่สูงขึ้น 

2.  ศึกษาตnอ เรียนรูoเพิ่มโดยเลือกเรียนในรายวิชาเลือกตnางๆ ท่ีสํานักงาน กศน. จัดทําไวoใหo    
ตามความตoองการ 

3.  ฝfกฝนตนเองใหoมีทักษะ มีประสบการณrเพิ่มมากขึ้น เชnน อาชีพพิธีกร ควรฝfกทักษะดoาน 
3.1  การมีบุคลิกภาพที่ดี 
3.2  การพูดในที่ชุมชน 
3.3  มารยาทในการพดู 

 
แบบฝfกหัด 

ใหoผูoเรียนตอบคําถามตnอไปน้ี 
 

1. บอกคุณคnาของภาษาไทย 
       1).................................................................... 
        2).................................................................... 
        3).................................................................... 
      4).................................................................... 

   5).................................................................... 
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  2. ใหoผูoเรียนดูและฟ{ง การพูดของพิธีกรในรายการตnางๆ จากโทรทัศนr วิทยุ รวมทั้งจากงาน
พิธีจริง เพื่อสังเกตขั้นตอน วิธีการและเทคนิคตnางๆ ของพิธีกรเพื่อเป}นตัวอยnาง และใหoพิจารณา
เลือกใชoสิ่งดีๆ มาเป}นแบบอยnาง สnวนท่ีมองเห็นวnาบกพรnอง ก็นํามาเป}นขoอควรระวัง โดยบันทึกขoอดี
และขoอควรปรับปรุงจากการดูและฟ{งในรายการตnางๆ 
 

3. ใหoผูoเรียนแสดงบทบาทสมมติุใหoตัวเองเป}นพิธีกรในงานใดงานหนึ่ง แลoวใหoเพื่อนชnวย
วิจารณr จากนั้นครูประจํากลุnมชnวยสรุปและใหoคําแนะนํา ก็จะทําใหoผูoเรียนไดoพัฒนาปรับปรุงตนเอง 
และพัฒนาการพูดในฐานะพิธีกรไดoอยnางดี 
 
 

เฉลยแบบฝfกหัด 

ในการเฉลยแบบฝfกหัด ผูoสอนสามารถพิจารณาปรับเปลี่ยนไดoตามความเหมาะสม 
บทท่ี 1  การฟ{งการดู 
 เร่ืองท่ี  1 1. หลักการฟ{งและด ู
    1. ฟ{งและดูอยnางต้ังใจ 
    2. มีจุดมุnงหมาย 
    3. จดบันทึกใจความสําคัญ 
    4. ศึกษาความรูo กnอนที่จะฟ{งและดู 
   2. ความสําคัญของการฟ{งและดู 
    1. เป}นการสื่อสารระหวnางกัน 
    2. เพิ่มความรูoและประสบการณr 
    3. เป}นการเผยแพรnความรูo 
    4. เป}นการพัฒนาชีวิตและความเป}นอยูn 
   3. มีจุดมุnงหมายของการฟ{งและดู 
    1. เพื่อความรูo 
    2. เพื่อรูoเทnาทันเหตุการณr 
    3. เพื่อความเพลิดเพลิน 
    4. เพื่อใชoเวลาวnางใหoเกิดประโยชนr 
 เร่ืองท่ี 2 1. วิธีการฟ{งเพ่ือจับใจความสําคัญ 
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    1. ฟ{งอยnางต้ังใจและมีสมาธ ิ
    2. ฟ{งใหoตลอดเรื่อง 
    3. ฟ{งอยnางมีวิจารณญาณ 
   2. วิธีการดูแลoวจับใจความสําคัญ 
    1. ฟ{งแลoวรูoรายละเอียด 
    2. เขoาใจเนื้อหาสาระ 
    3. ประเมินคnาเรื่องทีฟ่{ง 
    4. จดบันทึกใจความสําคัญ 
 เร่ืองท่ี 3 1. วิธีการของการสรุปความ 
    1. นําใจความสําคัญมาเขียนสรุปดoวยสาํนวนตนเอง 
    2. การใชoประโยชนrจากสรปุความ โดยนํามาศึกษาหรือเผยแพรn 
 
   2. การนําวิธีการสรุปความไปใชoประโยชนr 
    1. สรุปการฟ{ง และดูประจาํวัน 
    2. เผยแพรnความรูoเรื่องจากการฟ{งและดู 
 เร่ืองท่ี 4 1. มารยาทในการฟ{ง 
    1. ต้ังใจฟ{งผูoอ่ืน 
    2. ไมnรบกวนสมาธผิูoอ่ืน 
    3. ใหoเกียรติวิทยากร 
    4. ฟ{งใหoจบ 
   2. มารยาทในการดู 
    1. ต้ังใจดู 
    2. ไมnรบกวนสมาธผิูoอ่ืน 
    3. ไมnฉีกทาํลายเอกสารทีดู่ 
    4. ดูแลoวใหoรกัษาเหมือนสมบัตขิองตน 
 
บทท่ี 2  การพูด 
 เร่ืองท่ี 1 1. การนําหลักการและความสําคัญของการพูดไปใชo ดงัน้ี 
    1. มคีวามรูoเรื่องที่พูด 
    2. พูดดoวยคําสภุาพ 
    3. สื่อสารกับผูoอ่ืนเขoาใจ 
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    4. ใชoแสดงความคิดเห็น 
   2. จุดมุnงหมายของการพูด 
    1. เพื่อสื่อสารกับผูoอ่ืน 
    2. เพื่อแสดงความรูo ความสามารถของตนเอง 
    3. เพื่อแสดงความเหน็ 
 เร่ืองท่ี 2  1. การเตรียมตัวการพูด 
    1. การแตnงกาย 
    2. เนื้อหาสาระทีพู่ด 
    3. เอกสาร อุปกรณrประกอบการพูด 
    4. เตรียมพรoอมท้ังรnางกายและจิตใจ 
 
 
 
 เร่ืองท่ี 3 1. วิธีการพูดในสถานการณrตnางๆ 
    1 การพูดอวยพร ใหoมีความสุข ความเจริญ โดยอoางส่ิงศักดิ์สิทธิ ์ 
     ใหoผูoฟ{งประทับใจ 
    2 การพูดขอบคุณ พูดดoวยภาษาสุภาพ  บอกเหตุที่ต oอง 
     ขอบคุณ และหากมีโอกาสจะตอบแทนบoางโอกาสหนoา 
    3  การพูดตoอนรับ พูดด oวยคําสุภาพ  นุ nมนวล ประทับใจ 
     พูดแนะนําบุคคล หรือสถานท่ี 
   2. การนําความรูoดoานการพูดไปใชo 
    1. อวยพรวันเกิด 
    2.  อวยพรวันขึ้นปeใหมn 
    3.  กลnาวตoอนรับผูoมาเย่ียมเยือน 
    4.  กลnาวขอบคุณทีใ่หoการตoอนรับอยnางดี 
 เร่ืองท่ี 4  1.  มารยาทในการพูด 
    1. ใชoคําพูดสภุาพ 
    2. ไมnพูด วnารoายผูoอ่ืน 
    3. พูดคัดคoานดoวยเหตุผล 
   2. มารยาทดีในการพูด จะมปีระโยชนr 
    1. เป}นท่ีรักของผูoอ่ืน 
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    2. ผูoอ่ืนยินดีพูดดoวย 
    3. ไดoรับความไวoวางใจจากผูoอ่ืน 
บทท่ี 3  การอnาน 
 เร่ืองท่ี 1 1.  หลักการอnาน 
    1. มจีุดมุnงหมายในการอnาน 
    2. เลือกหนังสืออnานตามความสนใจ 
    3. อnานถูกตoองตามอักขรวิธี 
   2. ความสําคัญของการอnาน 
    1. รับสารเป}นความรูoหลากหลาย 
    2. ไดoความรูo ทกัษะและประสบการณr 
    3. พัฒนาความคิดผูoอnาน 
   3. จุดมุnงหมายในการอnาน 
    1. ใหoมคีวามรูo 
    2. ใหoเพลิดเพลิน 
    3. นําความรูoไปประยุกตrใชo 
    4. เป}นผูoทันสมัย ทันเหตุการณr 
 เร่ืองท่ี 2  1.  อnานออกเสียงไดoโดย 
    1. ออกเสยีงถูกตoอง 
    2. อnานอยnางมีจังหวะ 
    3. อnานอยnางเขoาใจเนื้อเรื่อง 
    4. อnานเสียงดัง ฟ{งชัด 
 2. ใจความสําคัญและสรปุความเรื่องผูoนํายุวเกษตรกรไทย  “เตรียมไปญี่ปุiน”  
  กรมสnงเสริมการเกษตร สํานักงานปลัดกระทรวงเกษตรและสหกรณr กรมสnงเสริม
สหกรณrกรมปศุสตัวr และสาํนกังานงานปฏิรูปที่ดินเพื่อเกษตรกรรม คัดเลือกยุวเกษตรกรเขoารับการฝf
กงานตามโครงการ จํานวน 21 คน เข oารับการฝfกงานที่ญี่ ปุ iนโดยเดินทาง 
6 เมษายน 2552 โดยจะตoองอบรมดoานพื้นฐานการเกษตรและภาษาญี่ปุiนกnอน ระหวnางวันที่ 16 
กุมภาพันธr – 31 มีนาคม 2552 
 เร่ืองท่ี  3  1. รoอยกรองคือ คําประพนัธrทีแ่ตnง โดยมีการสัมผัสใหoคลoองจองกัน 
   2. การอnานกลอนสุภาพ ใหoแบnงคําแยกเป}น 3/2/3 หรือบางบท 
    อาจเป}น 3/3/3 ก็ไดo 
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 เร่ืองท่ี  4  1. เลือกหนังสอือnานไดoโดย 
    1. อnานหนังสือตามความสนใจ  พิจารณาจากชื่อผู oเขียนหรือ 
     สารบัญ 
    2. พิจารณาเนื้อหาสาระทีเ่ก่ียวกับผูoเขียน 
    3. พิจารณาหนังสือประกอบการเรียน บรรณานุกรม 
   2. ประโยชนrของการอnาน 
    1. ไดoรับความรูo ความคิด 
    2. ไดoรับความเพลิดเพลิน 
    3. ใชoเวลาวnางใหoเป}นประโยชนr 
 
 เร่ืองท่ี  5  1. มารยาทในการอnานท่ีนอกเหนือจากการศึกษา 
    1. ไมnอnานหนังสือขณะฟ{งผูoอ่ืนพูด 
    2. ไมnอnานหนังสือของผูoอ่ืนท่ีไมnไดoรับอนุญาตกnอน ฯลฯ 
    2. การมนิีสัยรักการอnานท่ีนอกเหนือจากการศึกษา 
    1. พยายามอnานทุกอยnางทีพ่บเห็นแมoจะเป}นขoอความสั้นๆ 
บทท่ี 4  การเขยีน 
 เร่ืองท่ี  1 หลักการเขยีน  ประโยชนrของการเขยีน 
   1. เขียนดoวยความเรียบรoอย และถูกตoองตามหลักภาษา 
   2. มีจุดมุnงหมายในการเขียน 
 เร่ืองท่ี 2 บอกชื่อสระตnอไปน้ี 
   1.     ะ เรียกวnา วิสรรชนียr 
   2.    ุ เรียกวnา ตีนเหยียด 
   3.    ู เรียกวnา ตีนคูo 
     4. เ เรียกวnา ไมoหนoา 
     5. ไ เรียกวnา ไมoมลาย 
     6. โ เรียกวnา ไมoโอ 
     7. ย เรียกวnา ตัวยอ 
     8. ว เรียกวnา ตัววอ 
     9. ฤ เรียกวnา ตัว รึ 
     10. ฦา เรียกวnา ตัวลือ 
 เร่ืองท่ี 3  1. คําสะกดดoวย 
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    - แมnกง  เชnน  งง  สรง  คง ฯลฯ 
    - แมnกน  เชnน  กล  คน  บน ฯลฯ 
    - แมnกม  เชnน  กลม  คม  ดม ฯลฯ 
    - แมnกบ  เชnน  กบ  ครบ  หลับ ฯลฯ 
    - แมnเกย  เชnน  เลย  เฉย  ตาย ฯลฯ 
    2. ประสมคําท่ีมีพยัญชนะ สระ และวรรณยุกตr 
    1. สิ้น 
    2. ดoาย 
    3. ที ่
    4. เตqา 
    5. ตnาย 
 เร่ืองท่ี 4 ชื่อ นามสกุล เจoาของประวัติ 
 เร่ืองท่ี  5 1. สnวนประกอบของรายงาน 
    1. ปกหนoา 
    2. คํานํา 
    3. สารบัญ 
    4. เนื้อหาสาระ 
    5. บรรณานุกรม 
    2. เชิงอรรถ จะมีชื ่อผู oเขียน ปeที่พิมพr และเลขที่หนoาหนังสือที่ 
    นํามาใชoประกอบการเขียน 
    3. บรรณานุกรม ประกอบดoวย รายชื่อผู oเขียนเรียงตามตัวอักษร  
    ชื่อหนังสือ ชื่อสถานท่ีพิมพr ชื่อโรงพิมพr  และ ปeทีพ่ิมพr 
 เร่ืองท่ี  6 1. มารยาทในการเขยีน 
    1. เขียนถูกตoอง ชัดเจน 
    2. เขียนเชิงสรoางสรรคr 
    3. เขียนในสิ่งทีค่วรเขียน ไมnเขียนในสิ่งทีไ่มnควรเขียน 
    4. เขียนทุกอยnางที่เป}นความจริง 
    5. ไมnเขียนขoอความในหนังสือทีเ่ป}นสnวนรวม 
    2. นิสัยรักการเขยีน 
    1. เริ่มตoนเขียนจากงnายไปยาก 
    2. เขียนทุกๆ วัน 
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    3. พยายามเขียนดoวยใจรัก 
บทท่ี 5  หลักการใชoภาษา 
 เร่ืองท่ี  1  1. เสียงพยัญชนะ มี 21 เสียง 
    2. เสียงสระม ี24 เสียง 
    3. เสียงวรรณยุกตr ม ี5 เสียง 
    4. นา มีเสียงวรรณยุกตrสามญั 
        หมา มีเสียงวรรณยุกตrจตัวา 
        กิน มีเสียงวรรณยุกตrสามญั 
        สิน มีเสียงวรรณยุกตrจตัวา 
        พลอย มีเสียงวรรณยุกตrสามญั 
    5. ไตรยางศr คือ อักษร 3 หมูn ไดoแกn อักษรสูง กลาง และตํ่า 
 เร่ืองท่ี 2 1. สรoางกลุnมคํา 
    1. เดิน เดินไปโรงเรียน 
    2. ชน ชนกันอยnางแรง 
    3. แดง แดงมาก 
    4. น้ํา น้ําสกปรก 
    2. สรoางประโยค 
    1. บุญศรเีดินไปโรงเรียน (บอกเลnา) 
    2. รถโรงเรียนชนกันอยnางแรง (บอกเลnา) 
    3. เสื้อตัวนีแ้ดงมากไปหรือ (คําถาม) 
    4. อยnาด่ืมน้ําสกปรก (คําสั่ง) 
 เร่ืองท่ี  3 ใชoเคร่ืองหมายวรรคตอนท่ีเหมาะสม 
   1. วันนี้ลกูสาวสั่งซื้อขนมทองหยิบ  ทองหยอด  เม็ดขนุน 
    ฝอยทอง ฯลฯ 
   2. นิทานมีหลายชนิด  เชnน  นิทานชาดก  นิทานปรัมปรา 
    นิทานคติสอนใจ 
   3. คําตอบขoอนีถู้กทั้ง ก. ข. ค. ง. 
   4. เธอนัดใหoฉันไปพบในเวลา 08.00 น. 
     อักษรยnอ 
      พ.ศ.  ร.ร.  น.ส. 
 เร่ืองท่ี  4  1. วิธีการใชoพจนานุกรม 
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    1. เรียงลําดับคํา 
    2. พิจารณาอักขรวิธ ี
    3. การบอกเสียงอnาน 
    4. การบอกความหมาย 
    5. การบอกประวัติของคําและชนิดของคํา 
    2. คําราชาศัพทr 7 คํา 
     พระราชบิดา ตรัส พระราชทาน พระบรมฉายาลักษณr ประทับ  
    เสด็จ รับสั่ง 
    3. คําสุภาพ 7 คํา 
     สุนัข รับประทาน ทราบ มูลดิน ไมoตีพริก ครับ ศีรษะ 
 เร่ืองท่ี 5 1. สํานวน 
     ในนํ้ามีปลา ในนามีขoาว 
     คนรักเทnาผืนหนัง คนชังเทnาผืนเสื่อ 
     ฝนทั่งใหoเป}นเข็ม 
      ฯลฯ 
    2. คําพังเพย 
     รักวัวใหoผูก รักลูกใหoตี 
     สอนหนังสือสังฆราช 
     ชoางตายทั้งตัว เอาใบบัวปdด 
      ฯลฯ 
    3. สุภาษิต 
     รักยาวใหoบ่ัน รักสั้นใหoตnอ 
     น้ํารoอนปลาเป}น น้ําเย็นปลาตาย 
     เห็นชoางขี้ อยnาขีต้ามชoาง 
      ฯลฯ 
 เร่ืองท่ี  6 วิธีใชoภาษาไดoอยnางเหมาะสม 
   1. ใชoภาษาตรงไปตรงมา ไมnโกหกหลอกลวง  ใหoรoายผูoอ่ืน 
   2. ไมnใชoคําหยาบ 
   3. ใชoภาษาใหoเหมาะสมกับกาลเทศะและระดับของบุคคล 
   4. ใชoภาษาใหoเกิดความรักสามคัคี 
   5. ใชoภาษาใหoถูกตoองตามหลักภาษา 
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 เร่ืองท่ี  7  1. ลักษณะคําไทย 
    1. เป}นคําเดียวโดดๆ มคีวามหมายชัดเจน 
    2. ตัวสะกดตรงตามมาตรา 
    3. ไมnมีตัวการันตr 
       ฯลฯ 
   2. คําภาษาตnางประเทศ 10 คํา 
     แปkะเจี๊ยะ  กqวยจั๊บ  ซินแส  อ้ังโลn  โฮเต็ล  ป{�ม  แชมปm  แท็กซี่   
    แสตมปm  ฟdต 
บทท่ี 6  วรรณคดแีละวรรณกรรม 
 เร่ืองท่ี  1  1. คุณคnา 
    1. คุณคnาของนิทาน ไดoแกn ใชoเป}นขoอคติเตือนใจ เป}นมรดก 
     ของบรรพบุรุษและไดoประโยชนrจากการเลnาและฟ{ง 
    2. คุณคnาของนิทานพื้นบoาน ไดoแกn เป}นเรื่องเลnาที่แสดงใหoเห็น 
     ถึ ง ชี วิ ต ค ว า ม เ ป }น อ ยู nข อ ง ค น พื ้น บ oา น ที่ เ ป }น อ ยู nกั น ม า แ ต n 
     ด้ังเดิม และไดoขoอคิด ขoอเตือนใจ รวมทั้งความภูมิใจของ 
     คนรุnนหลังตnอมา 
    3. คุณคnาของวรรณกรรมทoองถ่ิน ไดoแกn การแสดงถึงวิถีชีวิต   
     ความเป}นอยูnของทoองถ่ิน ใหoขoอคิด ขoอเตือนใจ เป}นมรดก 
     ทีค่วรรกัษาไวo 
    2. นําไปใชoประโยชนrไดoโดย 
    1. อnานเพิ่มความรูo ความเพลิดเพลิน 
    2. ใชoเวลาวnางใหoเป}นประโยชนr 
    3. นําขoอดีเป}นตัวอยnางไปใชo 
 
บทท่ี 7 ภาษาไทยกับชnองทางการประกอบอาชีพ 
  เรื่องที่  1 คุณคnาของภาษาไทย 
    1.  ใชoสื่อสารในชีวิตประจําวัน 
    2.  บnงบอกถึงะเอกลกัษณrความเป}นไทย 
    3.  เป}นวัฒนธรรมทางภาษา 
    4.  เป}นภาษาที่สามารถแสดงถึงความนอบนoอม สุภาพ อnอนหวาน 
    5.  สามารถเรียบเรียงแตnงเป}นคําประพันธr 
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หลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
พุทธศักราช 2551 

 
รายชื่อผูoเขoารnวมประชมุปฏบิตักิารพัฒนาหนังสอืเรียนวชิาภาษาไทย 
  
ระหวnางวนัท่ี 10 – 13 กุมภาพันธr 2552 ณ บoานทะเลสีครีมรีสอรrท 
จงัหวดัสมทุรสงคราม 

 1. นางสาวพมิพrใจ สิทธิสุรศักด์ิ ขoาราชการบํานาญ 
 2. นางพมิพาพร อินทจกัร สถาบัน กศน. ภาคเหนือ 
 3. นางกานดา ธวิงศr สถาบัน กศน. ภาคเหนือ 
 4. นายเรงิ กองแกoว สาํนักงาน กศน. จงัหวัดนนทบุรี 
 
รายชื่อผูoเขoารnวมประชมุบรรณาธกิารหนังสอืเรียนวชิาภาษาไทย 
 
คร้ังท่ี 1 ระหวnางวันท่ี  7 – 10  กนัยายน  2552  ณ โรงแรมอูnทองอนินr 
จงัหวดัพระนครศรีอยุธยา 

 1. นางสาวพมิพrใจ สิทธิสุรศักด์ิ ขoาราชการบํานาญ 
 2. นายเรงิ กองแกoว สาํนักงาน กศน. จงัหวัดนนทบุรี 
 3. นางนพรตันr เวโรจนrเสรวีงศr กลุnมพฒันาการศึกษานอกโรงเรยีน 
 
คร้ังท่ี 2 ระหวnางวันท่ี  12 – 15  มกราคม  2553  ณ โรงแรมอูnทองอนินr 
จงัหวดัพระนครศรีอยุธยา 

 1. นางสาวพมิพrใจ สิทธิสุรศักด์ิ ขoาราชการบํานาญ 
 2. นายเรงิ กองแกoว สาํนักงาน กศน. จงัหวัดนนทบุรี 
 3. นางนพรตันr เวโรจนrเสรวีงศr กลุnมพฒันาการศึกษานอกโรงเรยีน 
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คณะผูoจัดทํา 

 
ท่ีปรึกษา 
1. นายประเสริฐ บุญเรือง เลขาธกิาร กศน. 
2. ดร.ชยัยศ อ่ิมสุวรรณr รองเลขาธกิาร กศน. 
3. นายวัชรินทรr จาํปe รองเลขาธกิาร กศน. 
4. ดร.ทองอยูn แกoวไทรฮะ ที่ปรึกษาดoานการพัฒนาหลักสูตร กศน. 
5. นางศุทธิน ี งามเขตตr ผูoอํานวยการกลุnมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 

คณะทํางาน 
1. นายสรุพงษr มั่นมะโน กลุnมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
2. นายศุภโชค ศรีรัตนศิลปm กลุnมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
3. นางสาววรรณพร ป{ทมานนทr กลุnมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
4. นางสาวศรญิญา กุลประดิษฐr กลุnมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
5. นางสาวเพชรินทรr เหลืองจิตวัฒนา กลุnมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรยีน 

ผูoพิมพrตoนฉบับ 
1. นางปdยวดี คะเนสม กลุnมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
2. นางเพชรินทรr เหลืองจิตวัฒนา กลุnมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
3. นางสาวกรวรรณ กวีวงษrพิพัฒนr กลุnมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
4. นางสาวชาลนี ี ธรรมธิษา กลุnมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
5. นางสาวอลศิรา บoานชี กลุnมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 

ผูoออกแบบปก 

นายศุภโชค ศรีรัตนศิลปm กลุnมพัฒนาการศึกษานอกโรงเรียน 
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 รายชื่อผูoเขoารnวมประชุมปฏิบัติการปรับปรุงเอกสารประกอบการใชoหลักสูตรและ
สื่อประกอบการเรียนหลักสูตรการศึกษานอกระบบระดับการศึกษาขั้นพื้นฐานพุทธศักราช 
2551   ระหวnางวนัท่ี 4 – 10 พฤศจกิายน 2554   ณ โรงแรมมริามnา  กรุงเทพมหานคร 
 
สาระความรูoพืน้ฐาน (รายวชิาภาษาไทย) 
ผูoพัฒนาและปรับปรุง 
1.  นางอัชราภรณr  โคoวคชาภรณr  หนnวยศึกษานเิทศกr   ประธาน 
2.  นางเกลด็แกoว    เจรญิศักด์ิ  หนnวยศึกษานเิทศกr 
3.  นางนพรตันr      เวโรจนrเสรีวงศr  กลุnมพฒันาการศึกษานอกโรงเรยีน 
4.  นางสาวสมถวิล  ศรจีนัทรวิโรจนr กลุnมพฒันาการศึกษานอกโรงเรยีน  
     เลขานุการ 
5.  นางสาววันวิสาขr  ทองเปรม  กลุnมพฒันาการศึกษานอกโรงเรยีน   
     ผูoชnวยเลขานกุาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


